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A. Bagaimana memulai Interbis

1. Double klik pada icon INTERBIS yang ada di desktop screen

Desktop

InterBiS

vi.1.3. 10000
AN
I;.{ start = 3 ' Task Bar

Icon Interbis

2. User Login Screen

@ APA InterBiS - User Login

Dﬁjﬁ@@ﬂg Version

—» User Id

—» Ketik Password

»  Klik OK untuk melanjutkan
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3. Ketik User Id dan Password dan klik Ok

Jika salah memasukkan User Id dan atau Password 3 kali berturut-turut, maka
akan muncul window sebagai berikut dan harus memulai dari nomor 1 kembali

Exceeded maximum number of tries, Press OK to terminate.

0K

B. Bagaimana menggunakan Interbis

1. INTERBIS Menu Bar
Title Bar

1 ENE AP - v LI

Last version User ID P address
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2. Menggunakan tombol dan mouse untuk INTERBIS

—

Mouse — >
Standard actions yang digunakan dalam mengoperasikan mouse :

Pointing

Tindakan menggeser mouse sehingga cursor pointer menunjuk ke arah command,
icon, graphic atau text yang kita ingin pilih.

Clicking

Tindakan menekan tombol kiri pada mouse SEKALI. Dengan tindakan ini, maka menu
atau command yang kita pilih akan terpilih ( highlighted ).

Double Clicking

Tindakan menekan tombol kiri pada mouse DUA KALI secara cepat berurutan.
Dengan tindakan ini, maka menu atau command yang kita pilih akan dijalankan /
memberikan tick mark pada kotak yang disediakan.

Dragging

Tindakan menekan dan menahan tombol kiri mouse sambil menggerakan cursor
pointer. Text, windows, file atau icon yang dipilih akan bergerak bersama cursor
pointer.

Tombol Panah ( —» t, ‘pada keyboard

Untuk memilih salah satu menu pada INTERBIS di Menu Bar, dapat dilakukan dengan
menggunakan tombol panah kanan atau panah kiri setelah menu “File” di tandai
dengan menekan tombol ALT atau di klik kiri sekali pada menu File dengan
menggunakan mouse.

Menu-menu yang ada di dalam Drop Down Menu dapat di pilih dengan menggunakan
tombol panah ke kanan dan ke kiri. Untuk menjalankan menu yang telah dipilih,
dapat dengan menekan ENTER atau dengan klik kiri sekali dengan menggunakan
mouse.

Tombol TAB

Untuk menggerakkan kursor dari satu field ke field lain pada windows INTERBIS
adalah dengan menekan tombol TAB.
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C. Menjelajah screen, windows dan menu

o INTERBIS Screen
(mwmsmara i3]

Py Process. Fwras  Papod sl

Maykoa jisvmarbals) @ 10U0UEI0 St B 100000511

INTERBIS Main Menu Options

e Main menu. Di dalam menu ini tersedia drop-down menu System setup, Log out dan
Exit.

e Process menu digunakan untuk melakukan proses transaksi, seperti Import Chronos
data, Add/Edit EDI, AWB quick editor, dan Export to Aging data.

e Invoice menu digunakan untuk melakukan pembuatan invoice, membuat CN/DN dan
faktur pajak.

e Report menu digunakan untuk menarik/membuat report, baik untuk melihat atau
juga untuk mencetak melalui printer.

e Help menu digunakan untuk melihat versi dari INTERBIS. Untuk keluar dari tampilan
tekan tombol ESC.
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A. Modul Main

Syskem

Log Ouk
Exit

Setup B

1. System Setup menu berfungsi untuk menganti password pada My

manager.
Log Out menu

N

3. Exit menu digunakan untuk keluar dari aplikasi Interbis.

KETERANGAN

1. System Setup

Configuration
1=y 4
Log Ot e
Eit Anpleation Confi
My Passrond Manaoar
v Sirodar o

Maser accoun; Edior
Master dukhorized Edior
Maser Brarch Edibor
Master fiark Edifor

Master Frofie Edior
Master Peszor Edibor
Master Seriel furber Edicr
Master Parameter Edikor

a. Configuration

e Master Account Editor - untuk mengedit account number milik APA.

& InterBis - APA Accounts Editor

EDIT A.P.A Accounts
Apcount Mo, I22EIEIEEB45 A0D Mew. . |

Drzscription I.é«NT.‘:".HEJA BALIKPAPAN
[T 2z DEFALLT Account?

EQIT &cc... |
Dielats |

ACCOUMT Mo, | DESCRIFTION | Defaut? |~
B| 22096345 ANTARES BALIKPAPAN False
| | PETAL41Z4 ANTARFA RANDE ACFH False
|| 2700407 ANTARELS BANDAR LAMPUNG False
|| 2B2728226 ANTARES BANJARMASIN False
| | 27EBESZEN  ANTARE.S BENGKLLLPT Falze
|| 2E7aeasaz ANTARES BONTANGPT False o
3| »

password
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Klik ADD New - untuk menginput nomor acc APA (branch)
Klik EDIT Acc - untuk mengedit/mengganti nomor acc
Klik Delete - untuk menghapus/menghilangkan nomor acc

e Master Authorized Editor - untuk mengedit authorized person

@ InterBiS - Authorized Person Editor |- |0 X|

Add/Set Authorized Position

AuthlD | 6

5 “ 2 I

Auth Name |5IGiT DANI NUGROHD

Auth Post.  [BILLING MANAGER

Wait.. Add New Edit |

Cancel |

e Master Branch Editor - untuk mengedit data alamat kantor cabang

Display Import Branch

# InterBis - Import/Edit Branches List
INPORT BRANCH | ECITADD HewsBrarch |
DA Branches List

sbuid | brench id|addeesst

|3

2 EDO JLSEMPURRA D12 PASTELR SUEALADI
2 ETH AL SR AT S EOMP. SURI GRAHA

2 DPS AL BY-PASS HGLIASH A&l MO 100
2KT ROMPGROGOL PERMAI ELOK BET

2 MES AL MOHGIMSIDE KO 13 POLDKL

Al T 1 1 Jwr

Inpucet Sedeecoed inko | rierBiS

|4

Interis Branches List []

X AEMOYE Hrach

sha il |beach id] acdies]

[~

T AL JLPROF DR SATRIO EAW. 7 WO, 2
T aMl JLPROF DR SATRIO R4y 7 HO. 2
T BOJ JLPROF DR SATRIO R4y 7 HO. 2
T BES JLFPROF DR SATRIO F&. 7 HO. 2
T BFH JLPROF DR SATRIO B 7 O, 2
T BTG JLPROF DR SATRIO B2 7 RO, 21
T BT JLPROF DR SATRIO R4y 7 HO. 2
T CEN JLPROF DR SATRIO EAW. 7 WO, 2

w L bbb b fjw

*|
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Display Edit/Add New Branch

# InterBis - Import/Edit Branches List

IMPOAT BRAMCH  EDITAADC: Mews Branch

[Page | Pagaz ADD Hew
Enanch 1D IﬂI ECT Brarch
cpip BT

Addiesz 1 I,IL FROF DA SATAID K&V, T MO. 21
Addiees 2 IRAHET FUHIMGAH - SETIAEUDI, JAKARTA SELATAN

Phone t [[E2:21] 75807200 Faxtt [[B2.21) 7661086
TobFre=tt | Evdei | blingand-apai@ipehoking com

InterBis Branches List [ ] X FEMOVE Branch
shia il |bescty id] aciessd [~

T ALL JLPROF DA SATRIO EAY. 7 WO, 2 E
T &M JLPROF DR SATRIO £2%. 7 WO, 21 —
T BODJ JLPROF DR SATRIO £2%. 7 WO, 21
T BES JLPROF DR SATRIO E2%. 7 WO, 21
T BPH JLPROF DR SATRIO £2%. 7 WO, 21
T BTG JLPROF DR SATRIO E&%. 7 WO 21
T BT JLPROF DR SATRIO £2%. 7 WO, 21
T CEN JLPROF DR SATRIO EAY. 7 WO, 2

LE bbby fw

Eal

| *

Klik ADD New - input data cabang baru
Klik EDIT Branch - edit data cabang yang ada
Klik X Remove Branch - untuk menghilangkan data cabang

e Master Bank Editor - untuk mengedit informasi bank di cabang

e nterBs BAMKEGRO 5%

- BRANCHES takenfrom DA ———— [7] BARK Inlormatian
L - A || BeNKGrogp  [BCABANKCENTRAL AGI j-}.&DDN:wErmpl
A - Mataram - MATARAM
B0 - BARJSRMACIN - BANIAA HASIN
B - BEN GKLILL - BENGHLLL BANK 0 /M 2= [BEAPI-ECA Pangak. Ingah =] 80D NewBark
BPH - BALIXPAPAN - BALIK PEPEN
BPY - S GATA - B 1K PAPAN - &3 1[I &iken Penchl Indeh
DT DORTARIE: OOBITAUE
£ FEFRESHLIST... Adders 2|
— BENKS ﬂu:l:hzzEl
Cily Jakerta Edt Bark | Cancel |
Bark Accounl |23?3:||J 3361 [ Actve Aocourt?
Cumancy Tppe [ -
EOC cPee | Mewss | EdiAce | AddMew |
44 . .
A Talin  WEHglel sctan. ek s Defak |

Klik +ADD New Group - untuk penambahan Bank Group
Klik +ADD New Bank - untuk penambahan nama bank
Klik Edit bank - untuk mengedit/merubah nama dan data bank
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Master Profile Editor - untuk mengedit/merubah data company profile

& InterBiS - Profile Editor

°

EDIT My Company Profile
“fou may edit the company profile uzing this tool

Each changes may affect all reports and invoices print process. .

COMPANY NAME |PT. Antareja

Address mt g

1. Ciputat Raya @«%_— Pinang.
Ciy |Jakarta Selatan
State [iakarta
ZIP Code [13320
info...

EDIT

Cloze

Master Reason Editor - untuk mengedit reason pada Invoice note

® InterBiS - Invoice Reason Editor

Add/Edit Invoice Reason

Reason ID
Poc 3% 0e]
Translation / Descnption
[Address Comnection
IReason List appNew |[ D]
Res. ID| Translation / Description ~
P|ADC  Address Correction
_|ADR  Additional Charge il
COL  Reb Collect /B Less than 90 days 1
|cOM  Reb Collect I/B More than 90 days
_|COP  Company Purposes B
- C5E  Change Service friom |E to IP
| |C5L  |CashSales
DMA  Discount Mot Applied / Value Rate
| |DPW  Spot shipment/Late Alert
|_|DSC | Intemal Discount
- |DTC _Dul‘y Tax Rebil - Customer Error
DTF | Duty Tax Rebill - FedEx Emor
: DTM Dty Tax Rebill - Manifesting Emor
_|DUP  Duplicate / Double Biling
_|FSC  Fuel Surcharge Waiver

10
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e Master Serial Number Editor - edit no urut FP

€ InterBiS - Tax Running Serial Num, Editor

Edit Serial Number
Invoice Type:  [TAX (Fakiur Pajak) -~
Prefic String. |
Rurnining Number: | >
[current rwim.] [MEW Num. HERE.."]
Est.. | Edit Number

e Master Parameter Editor - untuk serial number inbound berbeda (tidak
running number dengan international)

@ InterBiS - Parameter Editor

PARAMETER Editor
Parameter ID - Description
Iapa_ac:c - AP4 Default account number L‘
Parameter Value
(Text) |202150322
(Numeric] | g
(Float) 155
(Date] |10/01/2006 I
- EDIT EXIT
\updated by rsuhanda | 11,32 - 07-Oct-2006

11
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b. User Manager

Submenu ini digunakan oleh Administrator/Super user untuk memberikan akses dan

menu aplikasi tersebut.

I 1D - User Aocess Mansagsn

gdd a5 vz Edil Access

Uar 2 Enplopess Dala Apphcano e Lt
Empbyss|D 07050451 L] | ceewFremOertes Fieliesh £
Fudl Ml aames: |Ur|';!| BT wimpannche = 100 Mar
i e =107 - Mam - BCorlguision
E-Mel |uwmnluq:@rwﬂjrgm - % Mar - Elser Mamener
] - Promas:
g (D W | « 201 - Process - dmoot Chroros Dals
e o NX3 . Procssss - SAdd S Eck EDI Dala
F 4 i &AM - Prooszs - Expoil 1o &ging Dale
< A5 - Process - AWE &luick Edio
< A0 Invnce
T 21 |18 201 - Inviice - £Cinm rivcicm
Iﬁ = 302 - Invoca - Bview Irvoca
e L G ] 5 <303 Inyoce - Frick 4P e
wabd B [ s i « ¥304-Inuoce - Create &0 b Credt Hotes
g @ < 36-Invoce - E3eeas Faha Pagk
vabd T 11,022007 = # 30G-Invoice - Print 4F sk Pask
5 101 epo -Fopt 2
Sprhcohm Pirdnges - =Hepol - Flepart AHevenus
¥ fconm Pivieges & Grant Fiviee BHALL: - Hep) - He ot LTI DHICH
} < 403 - Repoil - Bapod SFakio Fajeh
¥ Copp Privieos 404 - Repail - Fieport #Hot Invoiced &8
AccarzVald Daln _ G- Repoit - Raport LPUP Dy Fas
i
(TTTEFTET =R - MUY {RVIIVET T
Gilenn 1D [corshars
13 Jan 20095 - D Glokal Lknar Ao ke hlanaoer 13 L) o |00 - daamo: J800 1101148 |

Keterangan:

- Klik Browse key

Jmtuk mencari data yang diperlukan, ketik tanda
persen (%) lalu tekan tombol TAB pada keyboard akan muncul window
seperti dibawah, pilih user id atau nama lalu klik OK.

P.LM - Szarch Employas |£

Ficld Mame:

|X | Ok I Cancel |
Empln}lee_i uzer_id names Ierna'l_narre [1

! CE000140 | agotar Abdu Gofar agofar@metoiding

| |P==N0015 | agatan Abdu Gtz agakzrilEnprhaldiog

| |DFETE0E | akhaig Abdu Khalig akhalg@rprholdn

B0 | abdulah Abdulah . abdulahErprhold

| |Ceoel0Es | azenjzpa ACEp Serjaya azanjapaiEipsaald

| |TN080620 | asyameudin Achmad Syamsudia azyamzudindSipsh

|| 000004 | apibadi Achmad Prbadi apnbadil Eipshcld

| |C00TE | msobai Achmad Soban azobanZrprholdn

| |BE000326 | ameriki Achmad Ariel bWaruki amarjukErprhold

| BE990030 | apudhazetia Addy udhazelia avudhasetiaErpsh

|| OF0ECESS | alerdian Ade Ferdian alerdia=ipshalde 3

£ |||| b

e Klik Add as user

e KIlik Edit Access untuk mengedit/mengganti password, menambah menu dan

masa berlaku aplikasi.
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c. Application Config

Untuk menempatkan file data disimpan

& InterBiS - Application/System Configuration

Adingf0AS Data Path

Select RFI/RPCO data file path...

|FiII with RFEI/RPCO path..

Select RPDT data file path..

EP_—> Klik untuk
mencari path

|FiII with RPDT path...

=1

weaiting...

Apply |

Cancel [ Ezc ]

oK |

d. My Password Manager

Your Uszer ID
Your Old Password

Ketik user Id

Iuwii.:l;.lantnko

————

Ix)ﬂ::xx::

&——» [Ketik password

Submit |

Cancel |

> Klik Submit

e. Scroller Info

2. Log Out

Menu ini digunakan untuk keluar dari aplikasi Interbis, muncul Interbis Login screen

3. Exit

Menu ini digunakan untuk keluar dari aplikasi, tetapi tidak muncul login screen.

13
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B. Modul Process

Import Chronos Data

Add | Edit EDI Data
AW'E Quick Edikar

Export to Aging Data

1. Import Chronos Data Menu ini digunakan untuk mengimport data shipment
dari EVITA

2. Add / Edit EDI Data menu digunakan untuk mengisi dan mengedit data
interchange.

3. AWB Quick Editor menu digunakan untuk mencari AWB milik customer
tertentu untuk diedit, melihat list AWB yang sudah paid atau harus dicreate
invoice atau tidak.

4. Export to Aging Data menu digunakan untuk export data ke OAS.

KETERANGAN

1. Import Chronos Data

Date From: [03/07/2006 1| to [03/08/2008 M| [ > Date key

IMPORT Data... |
[~ Save Enors and Duplicates to file [csv)
Import Progress
C 0% |
waiting. .,

- Klik Date key EI untuk memilih tanggal mulai dan berakhirnya import
chronos

14
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Jika Date key kita tekan ( klik kiri sekali pada mouse pada saat pointer mengarah ke
date key ) akan keluar windows seperti berikut :

)| [« october, 2006 [2Iv]
Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
1
2 3 4 5 6 7 8
g 10 WM 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 2B 29
a0 3t

Date key kita gunakan untuk memilih tanggal pada kalendar
yang sudah disediakan oleh system. Untuk memilihnya dapat
dengan menggunakan tombol panah atau dengan klik Kiri
sekali dengan mouse

- Klik Import Data untuk melanjutkan proses

Add / Edit EDI

sicoros I e e e
P Az He. [T NENDNER P rvoice o EREEAE] P nveice . [TTEREEARAT PP kv D [TTTAVEET]

O e Mo [“aapaarawl .| Recod Toe N | ShesniDote [UCi7 2me  Duvenyirce LED
2] Earvice T fig | Chege Tpn :IJ .| Dmween L Wieighl Ties i
AkllFY Divigin 'weighl [E7] e Fleg Dige Cusrercy 50 Fud Chage i3
: Piacaz [ 1 Do Ak 100000 Dircoand | T e GEN
Bava Pl Digin frwcarst | F0 12| Aeka D reumt T BilAwod | 733 AeblFanm g
Cwree [Eve] Irer. drcard | o Chasgs [T P00 Dala IeEr 20, 1933 PO Torra |
R lign S8 i Dest 5 TR Shipper Fia
Parard | 1 Dilvessld P00 Sign |
Pisd [Ci+ D] -
Fakal n 1 Cowp s T Pad [ |1
Fuzt [Howa| Shipped snd Conakones | s framrd | Lol of brwosos | Lisk of CHIDM | [ Flag lnvoice by Accound
Shppa Coragnes
Had PoDioan] ; - e |
dezzzard Ma 1BETE Arcounl ha >
P[P U Haem [ = Mo [ * Browse Key
L Erd Conpamy (ORI PRESI0N EAST ROORESL: Company [COWPRSSIOH ALY
Broes 7] Peddeat] [l AORIGIHEI DI BAHU MALL W45 Aoz 05 TERAD WMORMDOD
dbes [KELEAH, MALALEHANE Addarr? [ CORD 15
ol i [bsHaCD C [ToRmD
Irweac [F12] EIP e g 75
I [mn Ze [imn
Lot iy | PoorEsE Couniy i7 TELY

Keterangan:

a. Klik Browse key ~ --- untuk melihat/mencari data yang tersimpan di dalam
database system. Windows yang akan muncul, ketik tanda persen (%) lalu
tekan tombol TAB, pilih salah satu data yang ada, lalu tekan OK.

15
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Fild & wccoun_number Sl Amz b [1 M |15 Racorde

T cfr |¢Pegour] Mews | Lamss [ @ | Conem |

aarmui_mbb']ahbd_mle ||:.m'l-anl;_|\m |D\.I:0|"I-B|:"_||.|¢p-:_dja o K e *

¥ EEAE G AL RIS HILT FrAwaTl HE
| TG 601V schidredsd 5M RIHEWATT W5

AT B[ 013000 | RINAATT MET FIMAWATT W5
B TS 6|01V | chadiedsd 5M RIMEWATT H5
B 2400781 B| 01110001 | FREDIDY SEThWEN HET LEFITRA TERANG SEMHTERS
: SEE140IT 010 SULLANTOCHAND A HET ANEFA ELEKTRINDD FT
[ | 313092 |07 AREN TN MET RO HELEM, FT
[ ] ZAET1E31 011000 DEREIE LT LN EELL SEMES T4 -
[ ] 1320 11010000 MEAZLED M SLSENDO FT
[ | 1A | 11241 552 ARTA MET AMARKILA FESOAT
T121ESIE (0571401 583 | MADELINE BEATTE [ |5LI FLOWER

(| 45061354 {07101.50001 TAH SM HOCE ET B 1M HOCK
i AOLEEET 011000 | ADESA MET LIFFD SECLAITIES
[ 2151375351 051 983 EUSAN COROLKE MET TIBE WATER TRACING
| A [07A4N 082 RAY HET HARIH HLIEA NUILS, FT

4 ¥
b. Add (F3) untuk menambahkan data shipment baru
c. Edit (F2) untuk mengedit/merubah data shipment yang telah ada
d. Klik Save apabila data akan disimpan
e. Klik Paid bila AWB sudah dibayar sebelum invoice diterbitkan
f. Cancel invoice bila sudah tercreate invoice tetapi AWB tidak jadi digunakan.

3. AWB Quick Editor
Browse Key

¥ Inke i3S - AWE List Quick Edilar

Accounl Mum. (20271 2306

|HEND|‘I‘UYD|‘JESS‘T
ShipDiate: [08/15/ 2006 B w [n1emms |

ekl lowDen. | mrDan. | ook |
| Stsus | Pun? [ivib?]  swes | ShpDste | Chidfcc#® | Shpice® | Constoc® | Discao [OrignStalt |
& | ¥
KETERANGAN:
e Account Number - Klik browse key  --- untuk mencari no AWB.

o Ship Date - klik date key =l untuk mencari tanggal pengiriman, akan muncul

window seperti:

16
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#le]  October, 2006
Mon Tue Wed Thu Fri

L1»

Sat  Sun

2 3 4 5 &
9 10 ETH 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27
a0 31

1
7 8
14 15
21 22
28 29

e Klik Load Data - untuk memproses loading data
o Klik Edit Data - untuk mengedit data AWB

4. Export to Aging Data

Ganarats Faktur Pajac

Invoice Date

=]

From Invoice Dale |10/12/2006

/
Ermgubs

Date Key

KETERANGAN:

e From Invoice Date - Untuk mencari tanggal invoice klik pointer mouser pada

date key E‘

e Execute - klik pointer mouser pada execute untuk melakukan proses generate

R

Klik Execute untuk
melanjutkan proses

setelah dilakukannya pengisian invoice date.

17
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5. View Invoice

Create Invoice
View Invoice
Print &PA Inwvoice

Create Debit)Credit Notes

izenerate Fakkur Pajak.
Print Faktur Pajak.

A. Create Invoice

& InterBis - Create Invoice

Patameter Date
= Until Ship Date ] i i5
¢ InShip Period [ 100047 ] [z007 = E;“ off:
@ DateRanged [02/01/2007  Tofo2/20/2007 W > DateKey
Invoice Date =
[~ Use Other Date [ I, _§|_]
= Customer Account
hecount Mo [ 02491744 _I
[ADECK SIAHAZN o
All Accourt [V
I 0% |
Craated Invoices: 11
Server Date: 20 Feb 2007 i aEXEss II

KETERANGAN:

e Pilih/Klik salah satu parameter date
e Klik atau beri tanda tickmark pada kolom All Account
e Tekan tombol Process untuk create invoice

18
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B. View Invoice

F Intai#lE - Wi AFE Savaloes

WMOLE [Farer Gl Dust doie [FER 11 2007 R Ap [~ aieedo
Irvoxcn [ala I-F.E_H-Al]'lmi_'lfﬂ' ————
Al lane 0 oo b AT
g |_|5n.'. Cormuarey Pl [FORT FLEH P
Location|d [EFE S e i
S Mk [ = kb1 [EEWAEH IHDUSTRI TERB O
12
yaln ELOW. W 112 GRIMLLYD GEMLE
Bk | S b [EEVARES
FRATHONEL | ot i | L 0 |
Hust [Pig Dipeer
P [Py U mea [mrptipa |secodippefeane ] frouferoui i dds (e fch_detsla &
e [ GRMI  BEISEEECTIOE X D ePFEALT i R 1T 112000 | ST [
Ex A1 EECSEEACTE D APMFERL i A | DU | (DS (1
Biesss FT] B3, BESEERECTI 1] AP FERET 1] HIEALEE N AT | (1 DEENDTT 1
ATEl  EECSERECTIED D APMFERW i FEEATEE 1 A AT (1
G| EECSSEACEAH [ = 1 Ty i IR 1.2 L0 1 Y000 (1.
-
L4 ! ¥
vy —_—
ot = FreghChiage | #7.00 Tolsl Chesgs | L
Dot i[85 wi— 2=
Cagee[ 211 A =W
=l |

e Tekan tombol browse key (F7) untuk mencari data invoice yang akan dilihat,
akan muncul window seperti dibawah, lalu ketik tanda persen (%) pada field
atau pilih drop down invoice_no, tekan OK.

pre_rm =5 | 1 | )
H&.&I_m Lorint{timainid ko |bach dlcocant g [wecss s =
1L EPTTFEEDR | o AT (LT
| 1SRG O FER ) B (0
Ll = APELELLT o o 23 T 0 HT
| I P L o o T AT
(| UG O EERE 0 W EBREEGN (000
LT T o o T OO
] [T, 7T O EECEd DTl - i o] ZIPTECS ORAHD
| TG 0 BRI e AR (0 )
(ST T o o A 0 A0 (A
: 5 APRLELE O CCEE -0m S T 0D
| RGO EEE. ) NBAEN (0
| I T I < B W NHIBEPLE (04
| | 15" APFLILE: O EECED -dm - frxes Fora i anba) P o
| 12 SR LS o o TR 0
| I TR Ty R R (- i AR (04N
| | 15 APHULES o o s = inla) B o
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C. Print APA Invoice

& InterHis - Print Invoice

Invoice Date  [02/01/2007 8| To [02A52007 T Inv Tope [AlL(escarto)  »@ T Dropdown
£ Siation 10 [ALL-ALL =
& Acount No. | |[maem= To . |[m2eme
£ Invoice Mo | Ta |
it Doaps
T Piinl Logo
Mz & Na T Y
& Prirk
™ Praviaw
= _| Print Invoice
B Exit
KETERANGAN
e Klik Date key untuk menentukan tanggal pada Invoice Date
e Klik Drop down pada Inv. Type untuk memilih tipe invoice
e KIlik Station ID dan pilih pada drop down yang tersedia
e Klik Account No, tekan browse key untuk mencari acc. no
e Pilih print logo dengan meng-klik salah satu pilihan yang ada
e Pilih Print untuk melanjutkan atau preview untuk melihat di layar monitor
e Tekan Print Invoice

D. Create Debit/Credit Notes

® InberHis - Inwoice Mote

chil ok ) ——
r'; Ciadi Hale s=dbo iy [ RS2 | Dale [72/21/2006
I~ Conect Hele riz= e 0CTIR EFH _| Anlbarised by 56T pa| HUGROHO |
Add [ Diate Invaice (1 002/ 2006
Edi [F2]
Acrork Ma. 21457366S Femziks
Save |F4]
} Campany Heame: |R00a O TR SMAHI, FT SYE ICH FLLLY
Find [Chl + F] Cirtac! Pemn |
i adebess [DONDKERTO. TURL5LEMAN
I
Ci,
st [Home] B VOGYAEAATA
R Al e ivamybil o [Shipmeni Date [ Oigin Chaig= |EH ¢ DM welue Bdance Flearon -
Friex [Fg Up| g M EIETASTET Sen. 23 2005 12530 5530 1
[ (] eee534930540 Sep. 23 2005 3604 [ BS0 i
| Bromze [F7] 2
@ (MDA e ¥
IF D
™ MolaRalr Tl Cha ’—
iy 9754
e
5 CREDIT NOTE VAT [
id A
Biint [Tl + F] o [ s
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KETERANGAN:

¢ Pilih salah satu kolom Debit Note, Credit Note atau Correct Note dengan

cara diberi tickmark.

e Klik Add (F3) lalu pilih no invoice dengan mencari melalui browse key ---

- Dehit Hote
Credit Mate
- LCorrect. Nate

e Klik Browse (F7) untuk mencari/melihat data CN/DN yang dibuat dan untuk

VOID, akan muncul window seperti dibawabh ini, ketik persen (%) pada field

atau pilih dropdown invoice no, lalu tekan OK.

Search Malog |
invrcle_no =l % ak. I Cancel
irwnots_ro [ ot g note e [ncia e ecfrota rens_dae|aecaw o |chaga pet | ehaeral [
L 1N 0310201 291505361 23 21
2N 0581 2300F 13ERG 241 4TS
: I[N 0314/ 2005 2072305 e 23
4|[N JIEE R 1 4] a5 (BA42006 ElERaER il T
: 3N 03/21/2005 274564223 14552 144250
BIH 15/27/ 0006 AMHESAED 442 o2 4
: 7 H 10/02/2005 AT40C 33 19562 144261
B CH 1000/ 200 3126 083 1400 14230
: 3N 10102005 0334847 ST TGS
10 CH 00200 2FAERL00 ar 435
: 11/CH 10112005 2x1Tanz 45312 010
12|CH 10411/ 2006 203400 424 o ke
: 13 [H 1002542005 271545320 g.c] A
14|CH 11130200 22Tvan2 24725 IHEE
| 15|IN e
] 16 [H 1130 2005 2221Ta02 244 L1
B 17| H 1AL 200 305511669 313 e v
| 18|CH 114130/ 2000 30565116683 15T 130
B 19 [H 120024200 2E7REES M I
: 1M 12021200 2239m0E0 204 TE IaTE5
L *

e Klik pada kolom CN 7/ DN value untuk melakukan CN/DN

Airvaybil Mo

| Shaprrent D ate

| Diigin Charge |CN / DN value|Balarce

]

838749475737 Sep, 23, 2006
849534930540 Sep, 23, 2008

e Setelah itu tekan Save

125.90
36.04

|F|aa~snn

55.90
8.50
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E. Generate Faktur Pajak

& InterBiS - Generate 'Faktur Pajak'

Please ask all user
to Log off from InterBis

Invoice Date From  Last Tax Num.

010172007 1) [2367 " Ewecue | Concel |
I

- %

KETERANGAN:

e Klik Date key E‘ untuk memilih tanggal mulai invoice
e Tekan Execute untuk melakukan proses

F. Print Faktur Pajak

& InterBis - Print Tax

~ Invoice No.
|— To |
- Inwaice Date [mmedd/vwyy) - Branch
|01/25/2007 =]
[ALL - B >
Tupe of Print
r 5 et |I| QoL
" Collect Dut Bound
* Faklw Paja T Duty Tax
" Collect Rebill
& ALL Type
— Authorised by
|SIGIT DANI NUGROHO -]
— Date of Print mm/dd/yppy [ Hew Tan Papes Monient
020172007 =]
=
& Preview ¢ Print Print

Dropdown
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INTERBIS-International Billing System

KETERANGAN:

e Ketik no invoice Tang akan dibuat FP
e Klik date key S| yntuk memilih tangga invoice

4l¢]  October, 2006 [r]»
Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
i
2 3 4 - 6 7 g
9 10 WM 12 15 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
n 3

¢ Pilih salah satu type of print yang ada pada system

Type of Print

i

" Collect Out Bound
) " Duty Tax

" Collect Bebill

¢ ALL Type

e Klik dropdown key untuk memilih authorized by

Authorsed by
|5|GIT DANI NUGROHO j
M.SEPTIO UTOMO BILL &

DEWI] MAYANITA ALCCI

SIGIT DANI NUGROHD
ROBIAH SUHANDA BILL ¥

e Klik date key 1__3” (date of print) untuk memilih tanggal print FP
e KIlik Preview untuk melihat hasil pada monitor

e KIlik Print untuk langsung print

e Tekan Print untuk melanjutkan proses printing/preview

C. MODUL REPORT

Feport Revenue
Report ChDMNCR.
Report Fakkur Pajak
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1. Report Revenue

 InterBiS - Report Revenue [ X

Beri tickmark / klik
rri Ee“e"ue :” g“sw::;dA } »| pada salah satu
evenue by Branc gent revenue

Branch and Satellite
ALL [)- vh )
| 0 Dropdown
& |nbound / CO
C

Heae I Beri tickmark / klik

r : ;
St pada salah satu tipe
" Duty Tax /DT

" ALL Type

Invoice date mm/dd/ywpy

From |01 /01,2007 1 I
To IUUTB.’ZI]IJ? _EI'

Customer Invoice Option

* Allnvoice " Printed Iree. Orly

® Preview  Print Print

[~ Archive To File Cancel
KETERANGAN:

e Pilih /7 klik tipe salah satu tipe revenue
e Klik dropdown branch and satellite untuk memilih

Branch and 5 atellite

Bl B
| .
Ml [Mataram] - MATARAM T
AP [AaMBUN PAGI [EXTENDED AREA)) - P
BAl [BATU AJI [EXTENDED AREA)] - PEKA
BDJ [BANJARMASIN] - BANJARMASIN b

¢ Klik date key untuk memilih tanggal invoice
e Klik salah satu Customer invoice option
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2. Report CN/DN/CR

B |nterBiS - Credit Mote and Debit Mote Repart

W Detall Recaptuistion

[ AllReazon

[ ADLC Addrass Correction ~
[[] ADR Additional Chaige

[ COL Reb Callect I/B Lets than 90 d
] COM Fieb Collect 4B #ome than 30,
|| COR Company Puposes:

[ C3E Chanae Semice Irom IE olF

| | CEL Cash Sales

DM Discount Mol Apoled ¢ alue
|| DS Spot zhiprment/L ake dlert

[] D5C Internal Discount

[ TOTE Chatp T ax Behil - Clstome B
[ DTF Doty Tz Pebill - FedEx Erar
[1DTH Dty Tax Aebil - Manfestng E
[ DUP Duplicate # Double Biling

"] F5EC Fuel Suicharge W aive

[T1EW B Incomect wWeight

[]INC InzLirance W aiver b

o Credt Hote
" Denil Nate
i Coreciion Mobe

— Irweoice dabe mmdddvmy

From |01 /2272007 i

To |01/31/2007 1)
. i3 q
i+ Preview "‘. Erewew
" Print e

I~ »0ID Nates Only

LCarcel I Archiee Ta File

KETERANGAN:

e Klik Detail Recapitulation

e Klik pilihan reason

[T AllReasan

|| ADC Address Correchion A
[ 1 ADR Additional Charge =
[ | COL Reb Callect 1/B Less than 90 d

[ | COM Reb Collect 1/B More than 90

[ | COP Company Purposes

[ | CSE Change Service from |E to IP

[ 1 CSL Cash Sales

|| DMA Dizcount Mot Applied / Value F—
| DPW Spot shipment/Late Alert

[ 1 DSC Intermal Discount

[ | DTC Duty Tax Rebill - Custormer Errc
[ IDTF Dty Tax Rebill - FedEx Errar
|| DTt Duty Tax Rebill - Manifesting E
|| DUP Duplicate / Double Biling

[ | FSC Fuel Surcharge Waiver

[ 1IBW IB Incomect Weight

[ TINC Insurance W aiver

| €
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e Klik salah satu tipe note

™ Credit Mote
" Debit Hote
" Camrection Note

Klik Preview atau Print

Pilih Void atau Archive to file

3. Report Faktur Pajak

@ InterBis - Report/List ... Zli;E|

Select Branch and Satellite
JALL 0-

v Collect In bound
I Collect Out Bound

~®——> Dropdown

Klik date key E‘ untuk mencari tanggal invoice

Tekan Preview untuk melanjutkan proses report

Beri tickmark / klik

[~ Duty Tax

[~ Collect Out Bound Rebil J
I ALL Type

Invoice date mm/dd/wpyy

From |01/01/2007
To |01/31/2007 i

Filter FP/T 4% Feport by
(o ANY/SLL Customer

" Customer free of tax
" Customer without NFWP
" Customer with NP'wWP and Tax

[v Include Invoice without Tax Serial

B> pate key

(v Preview ¢ Print PErint
[~ Archive ToFile Cancel

pada salah satu tipe
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KETERANGAN:

Klik dropdown pada select branch and satellite untuk memilih salal satu branch,
akan muncul pilihan seperti dibawah ini:

ALL () - A
AMI [Mataram] - MATARAM

APl [AMBUN PAGI [EXTENDED AREA)) -P
Bal [BATU &AJI [EXTENDED AREA)) - PEKA
BEDJ [BAMJARMASIN] - BANJARMASIN

EKS (BENGKULU] - BENGKULLU

EET [BEUKIT TINGGI) - PADANG

EPN [BALIKPAFPAN] - BALIK PAPAN b

Klik jenis invoice

[v Collect In bound

[ Collect Out Bound

[~ Collect Out Bound Rebill
[ Duty Tax

[~ ALL Type

¢ Pilih tanggal invoice yang dikehendaki, klik date key ‘__3”
e Pilih filter FP/Tax report by (beri tanda tickmark)

Filter FP/T A% Report by
o ANY/ALL Customer

" Customer free of tax
" Customer without NFWP
" Customer with NPWP and Tax

e Pilih Preview atau Print
e Tekan print untuk melakukan proses pembuatan report.
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