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I. SEKILAS PANDANG TENTANG INTERNAL MAGAZINE FILE 
UPLOADER 
 
Sebelum membahas mengenai Internal Magazine file uploader terlebih 
dahulu kita harus mengetahui mengenai fungsi dari Internal Magazine.  
 
Internal Magazine adalah media yang digunakan oleh Marketing RPI untuk 
menyampaikan berita – berita mengenai perkembangan Logistics terutama 
FedEx khususnya diIndonesia dan didunia pada umumnya 
 
Pada manual ini akan dibahas mengenai bagaimana cara memasukan file – 
file yang berhubungan dengan Internal Magazine 
 
Internal Magazine file Uploader berfungsi untuk meng-upload file kedalam 
Internal Magazine yang ada dalam Intranet dan yang bertugas untuk meng-
upload data atau file ke dalam Internal Magazine adalah Administrator 
Internal Magazine yang sudah ditunjuk sebelumnya 
 
Internal Magazine Uploader mempunyai kelebihan sebagai berikut: 
1. Dengan menggunakan Internal Magazine File Uploader, user dapat 

dengan mudah memasukan file – file dalam bentuk PDF, Excel dan lain 
sebgainya  

2. Internal Magazine File Uploader dibuat dalam bentuk Web maka user 
tidak perlu lagi menginstall applikasi Internal Magazine file uploader dan 
user dapat mengakses applikasi ini diseluruh jaringan RPX 

3. Internal Magazine File Uploader dibuat dengan sangat sederhana 
sehingga user dapat dengan mudah menggunakannya  

 
 
 
 
Selamat menggunakan INTERNAL MAGAZINE File Uploader ini dan nikmati 
kemudahan yang diberikan. 
 
 
 
 
Hormat Kami 
RPX- Information and Telecommunication Development 
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II. PEMAHAMAN UMUM 
 

•  tombol Enter site berfungsi untuk masuk ke dalam intranet 
setelah kita memasukan user name dan password pada awal proses login 
intranet 

•  tombol Browse berfungsi untuk mencari file yang akan 
dimasukan atau upload ke dalam Internal Magazine, setelah menekan 
atau klik tombol browse maka akan muncul tampilan berikut: 

 

  
 

•  tombol panah bawah berfungsi untuk memilih Group mana file 
tersebut akan dimasukan, setelah menekan tombol pawah bawah ini 
maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

 
 

•  Tombol Process Now berfungsi untuk melanjutkan proses 
upload file ke dalam Internal Magazine 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4

III. BAGAIMANA MENGGUNAKAN INTERNAL MAGAZINE FILE 
UPLOADER 
 

 
 
1. Masukan alamat intranet : http://intranet.rpxholding.com pada kolom 

address pada internet explorer atau Mozilla Firefox 

2. Kemudian klik tombol   maka akan muncul tampilan login intranet 
sebagai berikut: 

 

 
  
3. Masukan username 
4. Masukan Password 

5. Klik tombol  maka akan muncul tampilan intranet sebagai 
berikut: 
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6. Klik menu File Uploader maka akan muncul form entry-an sebagai berikut: 
 

 
  
7. Beri tanda  dengan mengklik pilihan Internal Magazine pada kolom 

Application 
8. Masukan Nama File pada kolom File 
9. Masukan keterangan pada kolom Description 

10. Klik tombol  maka akan muncul tampilan untuk memilih file yang 
telah disimpan pada komputer sebagai berikut: 
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a. Pilih file yang akan didiupload 

b. Kemudian klik tombol  
  
11. Klik tombol  pada kolom Group menu untuk memilih group menu 

12. Klik tombol  untuk menjalan kan proses upload  
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IV. INTERNAL MAGAZINE MAIN DISPLAY 
Untuk melihat tampilan file – file yang sudah diupload kedalam Internal 
Magazine dengan cara sebgai berikut: 
 
1. Setelah selesai upload langsung alamat website Internal Magazine                         

diketik pada kolom Address sebagai berikut ini: 
http://intranet.rpxholding.com/marketing_magazine/ (link ini 
merupakan alamat sementara untuk Internal Magazine) 

2. Kemudian klik tombol  
 

 
 
Maka akan muncul tampilan Internal Magazine sebagai berikut ini: 
 

 
 
Keterangan: 
Indeks Internal Magazine merupkan kumpulan file yang telah diupload 
dan dapat diakses oleh user 
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V. CARA MENGGUNAKAN INTERNAL MAGAZINE 
 

a. Membuka file 

 
 
1. Pilih file yang akan dibuka pada index sebagai contoh: Fedex 

Guidelines maka akan keluar tampilan beriut: 
 

 
  

2. Klik nama file yang akan dibuka maka muncul tampilan berikut: 
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3. Klik tombol  untuk langsung membuka file atau tombol 

 untuk menyimpannya terlebih dahulu pada computer 

atau klik tombol  untuk batal membuka file 
 
b. Merubah nama file dan menghapus file (khusus untuk admin Internal 

Magazine) 
i. Merubah nama file 

 

 
1. Klik Edit disamping nama file 
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2. Ubah nama file 

3. Kemudian klik tombol  untuk menyimpan 

perubahan atau klik tombol  untuk batal merubah 
nama file 

 
ii. Menghapus file 

 

 
 

1. Klik Delete kolom file yang akan dihapus maka akan muncul 
tampilan konfirmasi sebagai berikut: 
 

  
 

2. Kemudian klik tombol   
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VII. KONTRIBUSI DAN PENGHARGAAN 
 
 
Pemilik project:……………………………….…………….PT.Repex Perdana International 
 
Pemimpin Project:………………….……………… Oky Kurniawan, ITD RND Manager      
 
System Analyst: - 
                        
Pemimpin Programmer:…………….………Amin Yuliastanto, System Administartor 
 
Programmer :……………..……………….……………Andry Krisnanda, Web Programmer 
 
Dokumentasi:……………………………………….………..Novita Wulansari, CTS Specialist 
                       
Penguji:……………………….…………….………Amin Yuliastanto, System Administartor 
            ……………..……………..………….……………Andry Krisnanda, Web Programmer 
            ……………..………………………………….………..Novita Wulansari, CTS Specialist 
            ………..……………………………. Made Satriyani Dwijaksara  , Marketing Dept 
              
Implementasi :…………..………… ….………Amin Yuliastanto, System Administartor 
                      …..……..……..………….……………Andry Krisnanda, Web Programmer 
                      …..………………………………….………..Novita Wulansari, CTS Specialist 
                         …………………………. Made Satriyani Dwijaksara  , Marketing Dept  
            
 
 


