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SEKILAS PANDANG TENTANG INTERNAL MAGAZINE FILE
UPLOADER

Sebelum membahas mengenai Internal Magazine file uploader terlebih
dahulu kita harus mengetahui mengenai fungsi dari Internal Magazine.

Internal Magazine adalah media yang digunakan oleh Marketing RPI untuk
menyampaikan berita - berita mengenai perkembangan Logistics terutama
FedEx khususnya dilndonesia dan didunia pada umumnya

Pada manual ini akan dibahas mengenai bagaimana cara memasukan file -
file yang berhubungan dengan Internal Magazine

Internal Magazine file Uploader berfungsi untuk meng-upload file kedalam
Internal Magazine yang ada dalam Intranet dan yang bertugas untuk meng-
upload data atau file ke dalam Internal Magazine adalah Administrator
Internal Magazine yang sudah ditunjuk sebelumnya

Internal Magazine Uploader mempunyai kelebihan sebagai berikut:

1. Dengan menggunakan Internal Magazine File Uploader, user dapat
dengan mudah memasukan file - file dalam bentuk PDF, Excel dan lain
sebgainya

2. Internal Magazine File Uploader dibuat dalam bentuk Web maka user
tidak perlu lagi menginstall applikasi Internal Magazine file uploader dan
user dapat mengakses applikasi ini diseluruh jaringan RPX

3. Internal Magazine File Uploader dibuat dengan sangat sederhana
sehingga user dapat dengan mudah menggunakannya

Selamat menggunakan INTERNAL MAGAZINE File Uploader ini dan nikmati
kemudahan yang diberikan.

Hormat Kami
RPX- Information and Telecommunication Development



II. PEMAHAMAN UMUM

o _ENTEFiSite | tombol Enter site berfungsi untuk masuk ke dalam intranet
setelah kita memasukan user name dan password pada awal proses login
intranet

. E“'Dil tombol Browse berfungsi untuk mencari file yang akan
dimasukan atau upload ke dalam Internal Magazine, setelah menekan
atau klik tombol browse maka akan muncul tampilan berikut:

File Upload 2x|

i =z o2 @
\Icasy IEl].QMOR Manual Yersion 1.0
|_Z)DELTA Maruals IEl].QMOR Wersion 1.0.0 Maru
\LIEVITA IEl]m:q:uenl:lix IManual Guidanc
| ) INTERBIS IEl]CMRE Wersion 1.1.2 Maru
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|L2) 0BIS @_]DIVA - CREATE USER. ID
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File name: I j Open I
Files of type: [ &1 Files | Cancel |

F

. El tombol panah bawah berfungsi untuk memilih Group mana file
tersebut akan dimasukan, setelah menekan tombol pawah bawah ini
maka akan muncul tampilan berikut ini:

[— Select Group — j

— Select Group —

barketing Magazine

. _ProcessNow | Tombol Process Now berfungsi untuk melanjutkan proses
upload file ke dalam Internal Magazine



[II.BAGAIMANA  MENGGUNAKAN INTERNAL MAGAZINE FILE
UPLOADER

‘= Logon to RPY, Intranet - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favarites Taools Help

= u/E . . A - ¢ g 2
) Search 5 Favorites €}| =" I)_fl - J E| L;_- ﬁ ‘3
| E EEN
! g~ jl Search Web |~ | &/ E- A5+ Anti-Spy ®| [ Mail = @My Yahoo! - @News - E]Games - é@l
¥ Logon to RPX Intranet | & add Tab

1. Masukan alamat intranet : http://intranet.rpxholding.com pada kolom
address pada internet explorer atau Mozilla Firefox

2. Kemudian klik tombol maka akan muncul tampilan login intranet
sebagai berikut:

WEL.COmME TO

INTRANET

| MNat a member yet? W Register Now!
| [ Forgot wour Password? Retrieve Mow |

Masukan username
. Masukan Password
EMTER Site |

& o

5. Klik tombol | maka akan muncul tampilan intranet sebagai

berikut:



INTRANET

1+ Thursday 28th of Au

HOmE
v

2 Web Mail
ot Mews

:: Forum

:: Download
= 5.0.P
:: Gallery

:: File Uploader
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——  Ooooo /

search in : [---- category ---- | for |
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"
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:: 5ITE INFO LINKS

- Weather from EMG
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Got Some Time
to Take a Survey?

What do you think about
Intranet website?
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" coal
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" The best ane!

" Useless 11

Wote |

Wotes @ 73
1= View Result <:

6. Klik menu File Uploader maka akan muncul form entry-an sebagai berikut:

|Chuuse Application

Application

 None

554 and DRG
COwWOLF

& Marketing Magazine

|Up|uad File

|Name

3 e— )

|Desu:ripti|:n

rITest|nu I — |

|Fi|e [Max 5 Magabpte)

|:7||W:'-.,ITD—SEMINAR%ﬁenI Browse.. I w— | 1

Group Menu

|+ [[Warketng Magazngz] === | 11

Process [Mow

— |12

7. Beri tanda ® dengan mengklik pilihan Internal Magazine pada kolom

Application

8. Masukan Nama File pada kolom File
9. Masukan keterangan pada kolom Description

10.Klik tombol

Browse...

telah disimpan pada komputer sebagai berikut:

maka akan muncul tampilan untuk memilih file yang




2%
Qg E

b
My Computer -'_
- | ?
‘ y
My Network 1 i I Open
Places
3 Cancel

a. Pilih file yang akan didiupload

b. Kemudian klik tombol

11.Klik tombol ZI pada kolom Group menu untuk memilih group menu

12.Klik tombol |_Process Now_| untuk menjalan kan proses upload



IV. INTERNAL MAGAZINE MAIN DISPLAY

Untuk melihat tampilan file - file yang sudah diupload kedalam Internal
Magazine dengan cara sebgai berikut:

1. Setelah selesai upload langsung alamat website Internal Magazine

diketik pada

kolom

Address

sebagai
http://intranet.rpxholding.com/marketing magazine/

berikut ini:

(link ini

merupakan alamat sementara untuk Internal Magazine)
2. Kemudian klik tombol

A RPX Intranet sull Intermet Explurer =10l x|
Fie Edt e Tock  Hel |
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Upluad File
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Description : |
i Bp Ligrintis |I—i|a (Max £ Megabyte) |; Brawse.
|Group Menu |:
o Aldines | Process Now
Slustoens
SDamestic Txpress

Maka akan muncul tampilan Internal Magazine sebagai berikut ini:

usull Inlernet Explorer

Tocks  Help.
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» Home
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:: Download
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i: File Uploader

N
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Keterangan:

Marketing Magazine Online

+

Indeks Internal
Magazine

Chtiews - Gsomes = itk = »

Indeks Internal Magazine merupkan kumpulan file yang telah diupload

dan dapat diakses oleh user



V. CARA MENGGUNAKAN INTERNAL MAGAZINE

a. Membuka file

232 MARKETING MAGAZINE " s
Marketing Magazine Online &

1

1. Pilih file yang akan dibuka pada index sebagai contoh: Fedex
Guidelines maka akan keluar tampilan beriut:

m Home

m Marketing

aas MARKETING MAGAZINE

Marketing Magazine

Description Last Update Delete
[Edit] 2008-09-15 Delete

¥

2. Klik nama file yang akan dibuka maka muncul tampilan berikut:




File Download x|

Do pou want to open or save thiz file?

] Mame: test.pdf
Type: Adobe Acrobat Control For Active, 120 KB

From:  intranet. rpxholding. com

3 *_I Open Save | | Canicel l

v alwaps ask before opening this type of file

harrm your computer. [F you do nat truzt the source, do naot open or

@ While files from the Internet can be useful, some files can potentially
zave this file. What's the risk?

3. Klik tombol Open untuk langsung membuka file atau tombol
i' untuk menyimpannya terlebih dahulu pada computer
atau klik tombol untuk batal membuka file

b. Merubah nama file dan menghapus file (khusus untuk admin Internal

Magazine)
i. Merubah nama file

aas MARKETING MAGAZINE

rarketing Magazine

Description . Last Update Delete

testiz3  J[Edit] == ) 1 J2008-09-15 Delete

1. Klik Edit disamping nama file



aas MARKETING MAGAZINE

Marketing Magazine

Description Last Update Delete

Iﬂtegt123 I [Ediqt 2 2008-09-15 Delete
I Cancel Edit | Submit Edit I -_h. 3

2. Ubah nama file
3. Kemudian Klik tombol  SubmitEdit | yneuk menyimpan

perubahan atau klik tombol _ Cancel Edit | yntuk batal merubah
nama file

ii.  Menghapus file

aas MARKETING MAGAZINE

rMarketing Magazine

Description Last Update Delete

testlz3  [Edit] 2008-09-15 1 +

1. Klik Delete kolom file yang akan dihapus maka akan muncul
tampilan konfirmasi sebagai berikut:

Microsoft Internet Explore x|

L] "-.,‘ Delete file sukses, Terima Kasih.
L
-]

2. Kemudian klik tombol

10



VIl. KONTRIBUSI DAN PENGHARGAAN

Pemilik project:........cccovviiiiiiiiii e PT.Repex Perdana International

Pemimpin Project:.......cccccocovieiiiiiciininnn, Oky Kurniawan, ITD RND Manager

Pemimpin Programmer:...........cc.c.o.... Amin Yuliastanto, System Administartor
Programmer :.........ccccevciiiiiincsn e JAndry Krisnanda, Web Programmer
DOKUMENTASI ..o .Novita Wulansari, CTS Specialist

PeNQUJII ..o e Amin Yuliastanto, System Administartor
.............................................................. Andry Krisnanda, Web Programmer
................................................................... .Novita Wulansari, CTS Specialist
............................................. Made Satriyani Dwijaksara , Marketing Dept

Implementasi @.......ccceeviiiiiis voveiiinn Amin Yuliastanto, System Administartor
................................................. Andry Krisnanda, Web Programmer
....................................................... .Novita Wulansari, CTS Specialist

.............................. . Made Satriyani Dwijaksara , Marketing Dept
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