
OBIS Ver 2.2.1 – Update PNBP Integration (Appendix Manual Guidance)  
 
Billing APA 
Menu Billing APA berfungsi untuk proses pembuatan Invoice, menu ini terdiri dari 
beberapa sub menu antara lain: APA Setup PNBP, Create PNBP Invoice (APA), 
View n Print PNBP Invoice (APA) danPrint PNBP Summary (APA) 
 

 
 
1. APA Setup PNBP 

Menu APA PNBP Invoice Setup berfungsi untuk mengatur (setting) nama 
untuk Authorized Signature yang tertera pada Invoice dan mengatur nomor 
PNBP invoice yang akan dicetak 
 

 
 

Cara menggunakan PNBP Invoice Setup: 
1. Mengatur Authorized Signature Name 

- Klik   
- Masukan nama yang diinginkan 
- Klik  untuk disimpan atau klik  untuk membatalkan 

atau klik  untuk nama yang sudah disetting defult oleh 
system atau klik  jika anda menginginkan tidak ada nama 
yang tertera pada PNBP Invoice yang akan dicetak 

 
 
 
 



2. Mengatur Running PNBP Invoice Number 
- Klik  
- Masukan nomor invoice PNBP yang diinginkan pada field Currently 

Running PNBP Invoice Number 
- Klik  maka akan muncul dialog box seperti dibawah ini: 

 

 
 

Tetapi jika anda klik  setelah klik  maka Running 
PNBP Invoice Number akan dimulai dari “0” lagi lalu klik  
maka akan muncul dialog box sebagai berikut: 

 

 
 
 
2. Create PNBP Invoice (APA) 

Menu Create PNBP invoice (APA) berfungsi untuk membuat invoice PNBP 
(Penerimaan Negara Bukan Pajak) 
 

 
 



 
 
Cara melakukan Create PNBP Invoice: 
- Pilih tanggal PEB payment dengan klik  pada field PEB Payment Date 
- Klik  
- Klik   maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 
 

Kemudian klik OK 
 
  
3. View N Print PNBP Invoice (APA) 

Menu view & print invoice (APA) berfungsi untuk melihat preview PNBP 
Invoice dan mencetak hardcopynya, menu ini terdiri dari 3 tampilan yaitu: 
View Invoice by, Master Invoice View, Detail Invoice View (terdiri dari Shipper 
Data & Airway Bill Data) 

 

 



 
 
Cara melakukan Shipment Volume: 
1. Cetak PNBP Invoice 

- Pilih tanggal PEB dengan klik  pada field PEB Date 
- Pilih Invoice Date (jika Invoice sudah pernah diproses) pada field 

Invoice Date dengan klik  
- Masukan Invoice Number (jika sudah mendapatkan nomor invoice) pada 

field Invoice Number 

- Klik  
- Pilih Invoice yang akan dicetak pada Master Invoice View atau beri 

tanda  pada field Select all Invoice lalu klik  maka 
akan muncul dialog box sebagai berikut 

 
 

 
 

- Klik  untuk mencetak hard copy invoice tersebut 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Mengubah Detail Invoice View 
 

 
 

- Pilih (double klik) baris Invoice yang dimaksud pada Master Invoice 
View 

- Klik   

- Ubah data lalu klik  untuk menyimpan perubahan maka 
akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 
 

Kemudian klik tombol OK atau klik Cancel untuk membatalkan 
perubahan 

 
3. Void Invoice 

- Pilih baris invoice yang akan di void 
- Klik  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



4. Print PNBP Summary (APA) 
Menu Print PNBP Summarty (APA) berfungsi untuk membuat summary atau 
rekapan dari PNBP invoice yang sudah dibuatkan 

 

 
 
Cara melakukan Print PNBP Summary: 
- Pilih berdasarkan periode apa Summary PNBP dilakukan klik Month 

Period jika Summary berdasarkan bulan atau klik Invoice Date jika 
summary invoice berdasarkan Invoice Date 

- Klik  jika summary Invoice ingin di save ke dalam file maka 
akan muncul dialog box sebagai berikut: 

 

 
  

- Masukan nama file yang diinginkan lalu klik  
- Klik  maka akan muncul tampilan 

sebagai berikut: 
 



 
 

- Klik  untuk mencetak 
 


