Membuat Email Signature di Ms. Outlook
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Klik tab Mail Format > kemudian tekan tombol Signatures...
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Message format

Choose a format for outgoing mail and change advanced settings.
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Reduce the file size of the message by removing formatting information
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add backgrounds to your messages.
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éﬂ Create and edit signatures for outgoing messages, replies and forwards,
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Editor options

ﬁ Change the editing settings for e-mail messages.
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Buat Signature baru dengan menekan tombol New. Beri nama Signature tersebut. Contoh: Hari
Pelanggan. Klik tombol OK
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Aktifkan signature tersebut untuk pengiriman email baru dan pada saat membalas email.
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Masukan tulisan dan gambar signature anda dibagian Edit Signature, untuk memasukan gambar tombol
Picture, pilih gambar yang ada di PC anda. Tekan tombol OK dua kali untuk kembali ke Ms. Outlook.
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Sekarang pada saat anda mengirim/membalas email maka Signature tersebut akan muncul di bawah
email anda.
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