Panduan Untuk Mengganti Email Lama ke Email Baru

Pada Outlook Express

1. Klik “start” pada bagian kiri bawah layar Anda, kemudian arahkan kursor Anda pada “program”,

lalu Klik di bagian “Outlook Express”. Atau secara singkat, klik tanda '5] pada desktop Anda.

2. Setelah mengikuti langkah no.1, akan ada tampilan awal Outlook Express pada layar komputer
Anda, yaitu seperti gambar dibawah ini. Kemudian silahkan klik “Tools” pada kolom menu

dibagian atas Outlook Express seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut ini.
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3. Langkah berikutnya adalah pilih dan klik “Email Accounts” dalam menu Tools tersebut, seperti yang
ditunjukan pada gambar dibawabh ini.
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4. Setelah di klik, maka akan tampil menu Internet Accounts, lalu (1) pilih tab M (2) pilih mail

(default) yang akan diganti atau dihapus, (3) Pilih menu Remove
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5. Selanjutnya , masih pada menu Internet Accounts, klik “Add” =~ &dd ¥ lalu klik “Mail”

Tl maka akan tampil menu Internet Connection Wizard, lalu
Mews, ., , . .
e (1) ketik nama Email yang Anda mau pada kolom Display Name,

(2) klik “next” seperti gambar berikut :
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6. Pada Internet Connection Wizard (1) Ketik alamat email yang biasa orang gunakan untuk mengirim email
kepada Anda, (contoh : rpangesti@rpxholding.com) (2) klik “next” :
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Your e-mail address is the address other people use to send e-mail messages to you.
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_-|lpangesli@rpxholding.com

(1)

(2)

cBack || New> ||| cancel




7. Setting Email Server Names Anda seperti berikut, dan klik “Next

8. Isi Account name (contoh: rpangesti@rpxholding.com) dan Password (password standard adalah yang
kami berikan ,password email ini sama dgn password yang digunakan utk membuka webmail) , klik “Next”.

Internet Mail Logon




9. Setelah mengikuti langkah no.8, maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Silakan klik “Finish”.
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To save these settings, click Finizh.
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10. Setelah Finish akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “Properties”.
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11. Anda dapat melengkapi User information pada Menu - General seperti contoh berikut :
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12. Kiik Menu =™ gan 1). Lengkapi setingannya seperti gambar dibawah ini, kemudian 2). Tandai ¥ pada

“My server requires authentication”, selanjutnya 3). Klik =~ B
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13. Berikutnya akan keluar tampilan seperti berikut, dan klik s
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Setelah mengikuti langkah no.13, tampilan layar komputer Anda akan kembali ke
tampilan awal Outlook Express dan dengan demikian proses mengganti email RPX
pada Outlook Express Anda telah selesai.

Selamat ¢flencoba !!



