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                                                                                                        IBIS-Inbound Integrated System for SSA 

I. Mengenai IBIS 
IBIS – Inbound Integrated System merupakan system   yang didevelop atau 
dibuat oleh ITD yang berfungsi untuk mendukung aktifitas transaksi yang 
berhubungan dengan pengirman barang ke luar negara Indonesia (Import 
barang) dari proses Visa Download sampai dengan pembuatan Invoice dari 
suatu shipment 
 
Khusus Manual Guide untuk applikasi IBIS, ITD-CTS membagi Manual Guide 
menjadi 2 yaitu Manual Guide IBIS untuk RPI dan Manual Guide untuk SSA 
karena pada IBIS terdapat beberapa menu yang masing – masing hanya 
dipakai oleh SSA atau pun RPI saja, dan manual yang akan kami uraikan disini 
adalah manual guide IBIS untuk SSA 
 

II. Bagaimana memulai IBIS 

1. Double klik pada icon IBIS yang ada di desktop screen 
 

 
  
2. User Login Screen 
 

 
 

Ketik User Id dan Password lalu klik  atau klik  
 untuk membatalkan login 
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III. Main Menu pada IBIS 
Main Menu pada IBIS terdiri dari beberapa submenu: File, Master, Transaction 
dan Report 
 

 
 
1. Menu File 

Menu File terdiri dari beberapa sub menu namun untuk SSA kita hanya 
menggunakan sub menu sebagai berikut: Browse IFR, User Administrator, 
Changes password, Print Invoice SSA, Print SSPCP, Print PIBT, Print AWB, 
Print SPPB, Faktur Pajak, Formulir Setoran Mandiri / Niaga dan Reconstruct 
Kurs 
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1.1 Browse IFR 
Menu Browse IFR berfungsi untuk melihat data AWB yang sudah 
dilakukan proses scanning document dengan IFR 
 

 
 
Cara melakukan Browse IFR: 
- Masukan Nomor AWB pada field AWB 

- Klik  
 

1.2  User Administrator 
Menu User Administrator berfungsi untuk pembuatan user id bagi 
pengguna system, dimenu ini juga anda dapat memberikan menu – 
menu apa saja yang akan diberikan kepada user tatapi access untuk ke 
menu ini sangat terbatas hanya diberikan kepada User Administrator 
yang telah ditunjuk. 
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Cara menggunakan User Adminstrator: 
- Klik   
- Klik  untuk melihat data employee / user id maka akan muncul 

dialog box sebagai berikut: 
 

 
  
- Ketik user id yang dinginkan pada field name dengan diawali tanda % 

contoh: %nwulansari kemudian klik  
- Klik  
 

 
 
 
 

 

 

Pilih User Level 
Pilih Station ID 
 
 
Pilih Periode User Id Valid
Date 
 
Pilih Application Privileges
(dengan memberi tanda 
centang / thick mark) 
  
 
Pilih access valid date
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- Pilih menu dan memberi tanda centang menu menu aplikasi yang 

anda berikan ke user, sesuai dengan jenjang manajerial dan 
kewenangannya. 

- Apabila menu aplikasi sudah terisi. Maka tahap akhir ada Klik Post  
pada menu utama  

- Dengan demikian proses create user ID telah selesai 
  
1.3 Changes Password 

Menu Change Password berfungsi untuk  merubah password dari user 
id untuk login ke system IBIS 
 

 
 

Cara menggunakan menu change password: 
- Masukan password baru pada field New Password 
- Masukan kembali password baru pada field Confirm New 

Password 

- Klik  jika sudah benar atau klik  untuk 
membatalkan 
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1.4 Print Invoice SSA 
Menu Print Invoice SSA berfungsi untuk mencetak invoice berdasarkan 
No. AWB ataupun Flight date 
 

 
 
Cara melakukan print invoice: 

- Klik  untuk memilih tanggal penerbangan pada field FLIGHT 
DATE maka akan mucul tampilan berikut ini: 
 

 
 

- Klik  pada field Station untuk memilih nama station 
atau  

- Ketik AWB# pada field AWB jika ingin dicetak berdasarkan AWB# 
- Klik Print untuk langsung mencetak invoice atau klik Preview untuk 

dilihat terlebih dahulu tampilan invoicenya maka akan muncul 
tampilan pada layar sebagai berikut 
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- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
 
1.5 Print SSPCP 

Menu Print SSPCP berfungsi utnuk mencetak Surat Setoran Pabean 
Cukai dan Pajak 
 

 
 
Cara melakukan Print SSPCP: 
- Jika ingin mencetak SSPCP berdasarkan AWB klik / pilih field Per 

AWB tetapi jika ingin mencetak berdasarkan Tanggal Penerbangan 
maka klik field Flight Date dan klik  untuk memilih periode tanggal 
penerbangan 

- Klik   pada field Masa Pajak untuk memilih tahun pajak 
- Pilih PIBT Type dengan klik PIBT Consol atau Diminimus pada field 

PIBT Type 
- Klik Print untuk langsung mencetak SSPCP atau klik Preview untuk 

dilihat terlebih dahulu tampilan SSPCP-nya maka akan muncul 
tampilan pada layar sebagai berikut: 
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- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
 

1.6 Print PIBT 
Menu PIBT berfungsi untuk mencetak PIBT (Pemberitahuan Import 
Barang Tertentu) 
 

 
 
Cara melakukan Print PIBT: 
- Jika ingin mencetak PIBT berdasarkan AWB pada  field AWB ketik 

AWB# yang ingin dicetak PIBT-nya, tetapi jika ingin mencetak 
berdasarkan periode PIBT maka klik  pada field Periode PIBT  

- Beri tanda centang pada Field Lembar Lanjutan PIBT (jika 
menggunakan kertas atau blank form) atau pada field PIBT (jika 
memakai PIBT Form) 

- Pilih PIBT Type pada field PIBT Type 
- Klik Print untuk langsung mencetak PIBT atau klik Preview untuk 

dilihat terlebih dahulu tampilan PIBT-nya maka akan muncul tampilan 
pada layar sebagai berikut: 
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- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
 
1.7 Print AWB 

Menu Print AWB berfungsi untuk mencetak data AWB berdasarkan 
barang shipment yang dikirim yaitu Document, Diminimus, PIBT Consol, 
BC23 
 

 
Cara melakukan Print AWB: 
- Jika ingin mencetak AWB berdasarkan AWB klik / pilih field AWB dan 

ketik AWB# yang ingin dicetak atau klik  untuk mencari AWB# dari 
database, tetapi jika ingin mencetak berdasarkan Tanggal 
Penerbangan maka klik field Flight Date dan klik  untuk memilih 
periode tanggal penerbangan atau langsung klik  pada field Flight 
No. jika sudah mengetahui nomor penerbangannya. 

- Pilih PIBT Type dengan klik Document / Diminimus / PIBT Consol / BC 
23 

- Klik Print untuk langsung mencetak data AWB atau klik Preview untuk 
dilihat terlebih dahulu tampilan data AWB-nya maka akan muncul 
tampilan pada layar sebagai berikut: 
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- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
  
1.8 Report SPPB 

Menu Report SPPB berfungsi untuk pembuatan laporan mengenai Surat 
Persetujuan Pengeluaran Barang 
 

 
 
Cara menggunakan menu Report SPPB: 
- Jika ingin mencetak report SPPB berdasarkan AWB klik AWB pada  

field AWB dan ketik AWB# yang ingin dicetak report SPPB-nya, tetapi 
jika ingin mencetak berdasarkan Tanggal PIBT maka klik  pada field 
PIBT Date  

- klik  pada field PIBT Type 
- Masukan nomor SPPB pada field SPPB No. 
- Klik  untuk memilih tanggal SPPB pada field SPPB Date 
- Klik Print 
- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
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1.9 Faktur Pajak 

Menu Faktur Pajak berfungsi untuk mencetak Faktur Pajak berdasarkan 
Nomor Invoice atau berdasarkan tanggal invoice 
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Cara melakukan print Faktur Pajak: 
- Jika berdasarkan nomor invoice klik field Selected Invoice No dan 

masukan nomor Invoice, tetapi jika ingin dicetak berdasarkan tanggal 
invoice klik field Selected Invoice Date dan klik  untuk memilih 
tanggal invoice 

- Beri tanda centang pada field Blank Form (jika menggunakan kertas 
biasa) atau pada field Old Tax No Format (jika menggunakan Form 
Faktur Pajak) 

- Klik Print untuk langsung mencetak Faktur Pajak atau klik Preview 
untuk dilihat terlebih dahulu tampilan Faktur Pajak-nya maka akan 
muncul tampilan pada layar sebagai berikut: 

 

 
 

- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
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1.10 Formulir Setoran Mandiri/Niaga 
Menu Formulir Setoran Mandiri/Niaga berfungsi untuk proses 
clearance untuk customer yang sudah membayar biaya dokumen 
sebesar Rp 75.000,-  dan pada menu ini kita juga dapat mencetak 
formulir Setoran Mandiri/Niaga tersebut untuk Customer sebagai 
bukti pemabyaran / setoran 
 

 
 

Cara menggunakan menu formulir setoran mandiri/niaga: 
1. Berdasarkan nomor AWB 

- Masukan nomor AWB yang akan diproses dengan klik field 
AWB dan mengisi nomor AWB pada field yang kosong atau klik 

 maka akan muncul dialog box sebagai berikut: 
 

  
 

- Pilih nomor AWB yang dimaksud kemudian klik  
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2. Berdasarkan Flight Date 
- Klik field Flight Date 
- Klik  pada field Flight Date untuk memilih tanggal 

penerbangan 
3. Berdasarkan Invoice Date 

- Klik field Invoice Date  
- Klik  pada field Invoice Date untuk memilih tanggal invoice 

 
Setelah melakukan langkah 1 / 2 / 3: 
- Pilih nama bank pada field Bank dengan klik field Mandiri atau 

field Niaga 

- Klik  maka akan muncul detail pembayaran dari AWB 
terasebut 

- Klik  
- Jika sudah melakukan proses dan menyimpannya maka proses 

pembayaran ini akan tercatat pada Tracking Inquiry 
- Klik field Preview untuk melihat Tampilan hasil cetaknya atau klik 

field Print untuk mencetak langsung hardcopy-nya 
 

 
Formulir Setoran Bank Niaga 
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Formulir Setoran Bank Mandiri 
 

- Klik  untuk menyimpan dalam bentuk file 

- Atau klik  untuk mencetak 
  
1.11 Reconstruct Kurs  

Menu Reconstruct Kurs berfungsi untuk penyesuaian nilai mata uang 
pada AWB sesuai dengan nilai mata uang yang berlaku 
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Cara melakukan reconstruct kurs: 
- Masukan nilai mata uang yang akan disesuaikan pada field Kurs 
- Klik  pada field Flight Date untuk memilih tanggal penerbangan 

atau masukan nomor AWB pada field AWB 

- Klik   
  
2. Master 

Menu master berfungsi menu untuk membuat master data. Ini adalah 
langkah untuk mengisi data/informasi. Data yang dimasukan ke dalam 
master data tersebut dianggap data yang telah tetap / fix yang artinya data 
tersebut akan valid dalam jangka waktu yang  lama. Jika anda ingin 
merubah (edit dan menambah (add), anda melakukannya di menu ini. 
Informasi ini ada hubungannya dengan transaksi dengan Report akhir yang 
akan anda cetak.  
 
Menu Master pada IBIS khusus untuk SSA yang kan dibahas antara lain: 
Master Airwaybill, Impotant Charge, Harmonize Code, Currency, NPIK 
Commodity & Parameter 
 
2.1 Master Airwaybill 

Menu Master Airwaybill berfungsi untuk memeriksa atau merubah dari 
field yang salah dari Master AWB untuk keperluan MDE AWB  
 

 
 
Cara menggunakan Master AWB: 
1. Melihat Data Master AWB 

- Masukan nomor Master AWB atau klik  pada field Master AWB 
untuk mencari nomor Master AWB tersebut didalam database IBIS, 
maka akan muncul dialog box sebagai berikut: 
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- Ketik % lalu masukan nomor Master AWB yang dimaksud lalu 

tekan Tabulasi pada keyboard maka akan muncul data – data 

MAWB kemudian pilih nomor Master AWB lalu klik  
- Maka data –data MAWB akan muncul pada field Master AWB, 

Doc Status, Flight Date & Flight No.  
 

2. Menambah Master  
- Klik  
- Masukan nomor Master AWB 
- Klik  pada field Doc Status untuk memilih N (Non Document ) 

atau D (Document) 
- Klik  pada field Flight Date untuk memilih tanggal penerbangan 
- Klik  pada field Flight No. untuk memilih nomor penerbangan 
- Klik field BS atau Non BS 
- Klik  untuk menyimpan data MAWB yang baru tersebut 

atau klik  untuk membatalkan penambahan data 
 

3. AWBMerubah data Master AWB 
- Lakukan langkah No.1 
- Klik  lalu ubah data MAWB tersebut kemudian klik   

atau klik  untuk membatalkan perubahan 
 

4. Menghapus Master AWB 
- Lakukan langkah No.1  
- Klik  maka data MAWB tersebut akan terhapus 
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2.2 Important Charge 
Menu Importation charge berfungsi sebagai master data –data biaya – 
biaya yang akan kita tagih ke FedEx untuk shipment Non Document 
 

 
 
Cara menggunakan Importation Charge: 
1. Melihat data Importation Charge 

- Klik  pada field Description untuk mencari data Importation dari 
database IBIS maka akan muncul dialog box sebagai berikut: 
 

 
 
- Ketik % lalu masukan IC_Id yang dimaksud lalu tekan Tabulasi 

pada keyboard maka akan muncul data – data Importation Charge 

kemudian pilih IC_Id yang dimaksud lalu klik  
- Maka akan muncul Importation Charge lengkap dengan value-nya 
 

2. Menambah Important Charge 
- Klik  
- Masukan nama Importation charge yang baru pada filed 

Description 
- Masukan nilai atau biaya Importation Charge pada field Value 
- Klik  untuk menyimpan data Importation Charge yang baru 

tersebut atau klik  untuk membatalkan penambahan data 
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3. Merubah Important Charge 
- Lakukan langkah no.1 
-  lalu ubah data Importation Charge tersebut kemudian klik 

  atau klik  untuk membatalkan perubahan 
 
4. Menghapus Importation charge 

- Lakukan langkah No.1  
- Klik  maka data importation charge tersebut akan 

terhapus 
  
2.3 Harmonize Code 

Menu Harmonize Code berfungsi sebagai master data dari Harmonize 
Code yang dapat memberikan informasi mengenai kriteria Shipment  
yang diseleksi berdasarkan Harmonize Code dari Custom prosedur. Sub 
menu ini terdiri dari Tab Page yang menerangkan detail Shipment 
seperti Bab, Level, Sub Level dan Detail. Tujuannya adalah untuk 
Estimasi Shipment Transaction. 
 
A. Bab  

Bab Tab Page adalah untuk memberikan informasi mengenai Bab Id 
dan Description / keterangan mengenai shipment, contohnya 
Shipment / pengiriman binatang hidup 

 

      
 
B. Level 

Level Tab Page adalah untuk memberikan informasi mengenai Bab 
Id, Level Id, dan Description / keterangan dari Shipment lebih detail, 
contoh; kuda, burung, ikan, dll 
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C. Sub Level 
Sub Level tab Page adalah untuk memberikan informasi mengenai 
Bab Id, Level Id, Sub Level Id dan Description / keterangan dari 
shipment dengan detail yang lebih spesifik, contohnya: zebra ( jenis 
dari kuda), Tuna ( jenis dari ikan), dll 

 

   
 
D. Detail 

Detail Tab page adalah untuk memberikan informasi mengenai Bab 
Id, Level Id, Sub Level Id, detail Id dan Description / keterangan dari 
shipment dengan nilai shipment. Contohnya: PpnBm Value, bm, dan 
bmt value 
 

  
 

Cara penggunaanya: 
Untuk  melihat atau memilih data yang ada: 
- Klik  untuk browse data maka data screen akan muncul, data         

screen ini untuk melihat atau memilih informasi yang anda 
butuhkan dengan mengetik  % maka data screen akan 
menampilkan informasi shipment dari database 

- Klik OK jika sudah selesai memilih informasi yang diinginkan 
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2.4 Currency 
Menu currency berfungsi sebagai master nilai mata uang 
 

 
 
Cara  menggunakan menu Currency: 
1. Melihat data Currency 

- Masukan Currency ID atau klik  pada field Currency ID untuk 
mencari currency id di database IBIS, maka akan muncul dalog box 
sebagai berikut: 

 

 
  
- Ketik % lalu masukan Currency_Id yang dimaksud lalu tekan 

Tabulasi pada keyboard maka akan muncul data – data currency 

kemudian pilih currency yang dimaksud lalu klik  
  
2. Menambah Currency 

- Klik  
- Masukan Currency ID yang baru pada filed Currency ID 
- Masukan keterangan currency pada field Description 
- Masukan nilai tukar mata uang dikurskan ke rupiah pada field Rate 
- Klik  untuk menyimpan Currency yang baru tersebut atau 

klik  untuk membatalkan penambahan data 
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3. Merubah Currency 
- Lakukan langkah no.1 
-  lalu ubah data Currency tersebut kemudian klik   

atau klik  untuk membatalkan perubahan 
  

4.  Menghapus Currency 
- Lakukan langkah No.1  
- Klik  maka data currency  tersebut akan terhapus 

  
2.5 NPIK Commodity 
  
2.6 Parameter 

  
3. Transaction 

Menu Transaction berfungsi untuk melakukan proses transaksi-transaksi 
yang dilakukan di IBIS. Menu transaction terdiri dari beberapa sub menu 
tetapi tidak semua sub menu transaction dibahas hanya sub menu yang 
dipaki oleh user Sena Satwika yang akan dibahas menu – menu tersebut 
antara lain: Update HS Code, Update HS for Document Package, View 
MDE, Auditing Airwaybil, Mass Update Preselection, Valuation, View 
Valuation, Edit OR, Void OR dan Update Clearance Status 
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3.1 Update HS Code 
Menu Update HS Code berfungsi untuk merubah / menyesuaikan HS 
Code dari AWB 
 

 
 

Cara melakukan Update HS Code: 
- Klik Transaction | Update HS Code maka akan muncul tampilan layar 

seperti diatas lengkap dengan data AWB yang akan kita update HS 
Codenya 

-  Klik  pada field HS Code maka akan muncul dialog box sebagai 
berikut: 

 

 
 
 
 

 
Data HS Code dari Master Harmonize 
 

Klik  jika anda 
ingin mencari data HS 
Code dari Master 
Harmonize atau klik 

 untuk mencari HS 
Code berdasarkan data 
Customer  

 

Pilih HS Code yang 
sesuai atau dengan 
ketik HS code yang 
dicari pada field Search 

lalu klik  
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Data HS Code berdasarkan data Customer 
 
Jika anda ingin mencari HS code berdasarkan data Customer maka 
masukan atau ketik nama Customer pada field Customer to Find lalu 

klik   

- Setelah mengupdate HS Code kemudian klik  
  
3.2 Update HS for Documen Package 

 
  
3.3 View MDE 

Menu View MDE berfungsi untuk melihat detail AWB yang telah di 
Manifest Data Entry (MDE) 
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Cara melakukan View MDE: 
- Masukan / ketik nomor AWB pada field AWB atau klik  

untuk mencari nomor AWB dari database 
- Maka data – data mengenai AWB yang telah di MDE  akan muncul 

secara otomatis 
 

3.4 Mass Update Preselection 
Menu Mass Update Preselection berfungsi untuk merubah atau meng-
update data AWB terutama untuk merubah Weight dari barang tersebut 
dan sekaligus dapat meng-update Ics type pengiriman barang tersebut. 
 

 
 
Cara melakukan Mass Update Preselection: 
- Klik  pada field Flight Date untuk memilih tanggal penerbangan 
- Masukan nama perusahaan yang mengirim barang pada field 

Shipper Company kemudian klik  maka secara otomatis 
semua data – data AWB akan muncul dengan shiiper company yang 
sama 

- Update data – data AWB tersebut 
- Klik  pada field ICS Type maka akan muncul scroll down menu 

sebagai berikut: 
 

  
 

- Kemudian pilih ICS type lalu klik  
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3.5 Valuation 
Menu Valuation berfungsi untuk memberikan Value atau biaya suatu 
shipment berdasarkan Ics Type dan disini kita juga dapat menentukan 
HS Code dari suatu shipment 
 

 
 
Cara melakukan Valuation: 
- Klik Transaction | Valuation maka jika ada AWB yang belum divaluasi 

secara otomatis akan ada tampilan seperti gambar diatas tetapi 
lengkap dengan data AWB yang belum diberi Value 

- Klik  pada field In.Clear Status untuk memilih Ics Type 

- Klik  pada field H.S Code untuk menentukan Harmonize Code 

- Klik  
- Tetapi jika semua AWB sudah tervaluasi maka akan muncul dialog box 

sebagai berikut:Klik  maka akan muncul tampilan seperti 
gambar diatas tetapi tanpa data AWB   
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3.6 View Valuation 
Menu View Valuation berfungsi untuk menampilkan data AWB yang 
telah divaluasi dan pada menu ini kita juga dapat mencetak rincian biaya 
untuk pengiriman yang non document 
 

 
 
Cara melakukan View Valuation: 
- Ketik / masukan nomor AWB pada field AWB kemudian tekan tabulasi 

pada keyboard, maka akan muncull dtail dari AWB tersebut  
- Klik   untuk menampilkan Value / biaya jika AWB tersebut 

shipment non document 

- Klik  untuk mencetak Estimasi Clearance Fee maka akan 
muncul previewnya sebagai berikut: 
 

 
 

- Klik  untuk mencetak hard copy-nya 
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3.7 Edit OR 
Menu Edit OR berfungsi untuk merubah atau mengedit nilai atau biaya 
dari shipment pada Official Receipt  
 

 
 
Cara melakukan Edit OR: 
- Klik  kemudian masukan nomor AWB pada field AWB atau 

dengan klik  untuk mencari nomor AWB dari Database maka akan 
muncul dialog box sebagai berikut: 
 

 
 

- Masukan nomor AWB  pada field AWB atau pilih nomor AWB pada list 

kemudian klik  maka pada dialog box Edit OR akan otomatis 
muncul data AWB lengkap dengan Value-nya 

- Klik  kemudian ubah data AWB menudian klik  
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3.8 Void OR 
Menu Void OR berfungsi untuk membatalkan pembuatan OR atau 
Official Receipt  
 

 
 
Cara melakukan Void OR: 
- Masukan nomor AWB yang akan di Void pada field AWB 
- Beri keterangan mengenai alasan mengapa AWB tersebut di Void 

OR kemudian klik  atau klik  untuk 
membatalkan Void OR 

 
3.9 Update Clearance Status 

Menu Update Clearance Status berfungsi untuk mengupdate status 
Clearance suatu shipment 
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Cara melakukan update clearance status: 
- Klik  kemudian masukan nomor AWB pada field AWB atau 

dengan klik  untuk mencari nomor AWB dari Database maka akan 
muncul dialog box sebagai berikut: 
 

 
 
Masukan nomor AWB  pada field AWB atau pilih nomor AWB pada list 

kemudian klik  
- Ketik pesan yang menerangkan mengenai status clearance ini pada 

field Message  
-  Klik  pada field Tracking Status untuk memilih status clearance 

kemudian klik  atau klik  untuk membatalkan 
update 

 
4. Report 

Menu Report merupakan hasil dari setiap transaksi yang telah dilakukan, 
karena data – data yang ada pada Report merupakan data yang ditarik dari 
transaksi. 
 
Menu report ini terdiri dari beberapa submenu namun pada manual ini 
Report yang akan dijelaskan cara penggunaannya khusus yang dipakai 
oleh Sena Satwika yaitu Cleareance History, Daftar Barang Tegah, Daftar 
Penyerahan Barang, Diminimus, Diminimus by Day, Estimation Importation 
Charge, Importation Charge, International Summary Manifest, Instruksi 
Process Clearance – Print Out, Inbound Volume Report, Issuance Volume 
Report, List of Void Invoice, List of AWB Non Valuation and not Printed, List 
of Clearance Status, Manifest, Print BC23 Form dan Print New BC23 Form 
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4.1 Clearance History 

Menu Clearance History berfungsi untuk membuat log atau rekap 
mengenai Inbound Status Clearance history dari setiap shipment non 
document  
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Cara menggunakan menu Clearance History: 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal atau periode 

Shimpent date 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Clearance History report 

 
4.2 Daftar Barang Tegah 

Menu Daftar Barang Tegah berfungsi untuk membuat report mengenai 
barang – barang yang dilarang masuk oleh Custom seperti pornografi, 
senjata tajam, dll 
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Cara membuat daftar barang tegah: 
- Klik  pada field Date In untuk memilih tanggal barang / shipment 

masuk ke warehouse 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Daftar Barang Tegah 
 

4.3 Daftar Penyerahan Barang 
Menu Daftar Penyerahan Barang berfungsi untuk membuat list atau 
report mengenai data – data penyerahan barang dari EDC ke station  
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Cara membuat daftar penyerahan barang: 
- Pilih Invoice Date, Flight Date atau OR Date sebagai parameter daftar 

penyerahan barang ini dibuat 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal atau periode 

Shimpent date 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Daftar Penyerahan Barang  
 

4.4 Diminimus 
Menu Diminimus berfungsi untuk membuat list atau report mengenai 
barang – barang shipment yang mempunyai value kurang dari                    
Rp 500.000 atau USD 50 
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Cara membuat list Diminimus: 
- Pilih Invoice Date, Flight Date atau OR Date sebagai parameter daftar 

barang Diminimus ini dibuat 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal atau periode 

Shimpent date 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik  pada field Doc/Non untuk memilih type barang pengiriman 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Diminimus 

 
4.5 Diminimus by Day 

Menu Diminimus by Day berfungsi untuk melihat lsit atau daftar dari 
Shipment yang mempunyai value kurang dari Rp 500.000 atau USD 50 
per station  
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Cara membuat daftar Diminimus by Day: 
- Klik  pada field Station untuk memilih station 
- Pilih Invoice Date, Flight Date atau OR Date sebagai parameter daftar 

barang Diminimus ini dibuat 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal atau periode 

Shimpent date 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Diminimus by Day 
 

4.6 Estimation Importation Charge 
Menu Estimation Importation Charge berfungsi untuk mencetak Estimasi 
Importation charge merupakan estimasi mengenai biaya import tax / 
pajak masuk berdasarkan no AWB yang sudah diinput. 
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Car melakukannya: 
- Masukan nomor AWB pada field AWB Number 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

4.7 Importation Charge 
Menu Importation Charge berfungsi untuk mencetak Report Importation 
charge merupakan estimasi mengenai biaya import tax / pajak masuk 
berdasarkan no AWB yang sudah diinput berupa Official Receipt 
sebagai bukti bayar Importation Charge dari Customer 
 

 
 
Cara menggunakannya: 
- Masukan nomor AWB pada field AWB Number atau klik field Invoice 

Date atau Flight Date atau OR Date 
- Klik  pada field Date untuk memilih tanggal  
- Pilih  pada field Arrival untuk memilih airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
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4.8 International Summary Manifest 
Menu International Summary Manifest berfungsi untuk membuat 
rekapan atau summary dari data – data manifest inbound berdasarkan 
clearance type 
 

 
 
Cara melakukannya: 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal  
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field FDX utnutk pengiriman dengan FedEx atau DHL untuk 

pengiriman menggunakan DHL 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview International Manifest Summary 
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4.9 Instruksi Process Clearance – Print out 
Menu Instruksi Process Clearance (IPC) submenu merupakan internal 
procedure antara Repex Perdana Int’l kepada custom broker terpilih 
yaitu Sena Satwika. Report yang dikirimkan berupa IPC merupakan 
permintaan agar Proses Pabean diserahkan kepengurusannya oleh 
Sena Satwika. 

 
IPC ini mengacu pada Manifest data AWB yang sudah dilakukan, 
Document dan Update Process Clearance, sehingga data yang ada 
dalam IPC merupakan data pembayaran biaya pabean yang diberikan 
customer 
 

 
 
Cara melakukannya: 
- Masukan Nomor AWB pada field Airwaybil# 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak atau 

klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik  
 

 
Preview Instruksi Process Clearance 
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4.10 Inbound Volume Report 
Menu Inbound Volume Report ini berfungsi untuk membuat laporan 
mengenai jumlah shipment yang masuk ke dalam negeri 
berdasarkan type service  
 

 
 
Cara melakukannya: 
- Klik  pada field Flight Date untuk memilih tanggal penerbangan 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 

atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 

 
 

 
Preview Inbound Volume Report 
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4.11 Issuance Package Instruction 
Menu Issuance Package Instruction berfungsi untuk melihat 
shipment mana saja yang siap untuk dikirim ke customer setelah 
customer confirm ke Customer Service 
 

 
 
Cara melakukannya: 
- Klik  pada field Date Issued untuk memilih tanggal issue 
- Klik  pada field Shipment No 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 

atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 

 
 

4.12 List of Void Invoice 
Menu List of Void Invoice berfungsi untuk membuat summary atau 
list dari invoice yang telah devoid atau dibatalkan 
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Cara melakukannya: 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal 
- Klik  pada field Station untuk memilih nama station 
- Klik  pada field Clearance Type untuk memilih tipe clearance 
- Klik  pada field Sorted by untuk memilih berdasakan paramenter 

apakah list of void invoice akan dicetak 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 

atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 

 
 

4.13 List Of AWB Non Valuation and Not Printed 
Menu List AWB Non Valution and Not Printed berfungsi untuk 
membuat laporan dari AWB yang tidak melalui proses valuasi dan 
tidak dicetak Official Reciept-nya yaitu AWB yang non document 
karena AWB tersebut masuk kedalam proses clearance 
 

 
 
Cara melakukakannya: 
- Klik field Invoice date atau Flight Date atau OR Date 
- Klik  pada field Periode untuk memilih tanggal 
- Klik  pada field Flight No. untuk memilih nomor penerbangan 
- Klik  pada field Clearance Type untuk memilih tipe clearance 
- Klik  pada field Sorted by untuk memilih parameter yang 

digunakan untuk membuat laporan ini (Flight Date, Flight NO, 
AWB, dan lain – lain) 

- Klik  pada field Shipment type untuk memilih tipe shipment (Doc 
atau Non Document) 

- Klik  pada field Customs Value untuk menentukan range Value 
- Klik  pada field Unvaluation atau Unprinted OR 
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- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 
atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 

 
 

 
Preview List AWB Non Valuation and Not OR Printed 
 

4.14 List of Clearance Status 
Menu List of Clearance Status berfungsi untuk membuat laporan 
mengenai shipment yang melalui proses clearance untuk mengetahui 
status clearance sudah release atau belum dari bea cukai 
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Cara melakukannya: 
- Masukan nomor AWB pada field AWB atau langsung klik  pada 

field Periode untuk memilih tanggal shipment 
- Klik  field Release untuk status clearance yang sudah release 

atau Not Release untuk status clearance yang belum release atau 
All untuk status keduanya 

- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 
atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 

 
 
4.15 Manifest  

Menu Manifest berfungsi untuk membuat laporan mengenai shipment 
yang telah dilakukan proses Manifest untuk setiap station 
berdasakan tanggal penerbangan 
 

 
 
Cara melakukannya: 
- Klik  pada field Flight date untuk memilih tanggal penerbangan 
- Klik  pada field Flight No. untuk memilih nomor penerbangan 
- Klik  pada field Arrival untuk memilih Airport kedatangan 
- Klik  pada field Destination untuk memilih nama Station 
- Klik field Preview untuk melihat tampilan report sebelum dicetak 

atau klik field Print untuk langsung mencetak kemudian klik 
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