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I. SEKILAS PANDANG TENTANG IBIS 
 
Apakah IBIS? 
 
 
IBIS – Inbound Integrated System merupakan system   yang didevelop atau 
dibuat oleh ITD yang berfungsi untuk mendukung aktifitas transaksi yang 
berhubungan dengan pengirman barang ke luar negara Indonesia (Import 
barang) dari proses Visa Download sampai dengan pembuatan Invoice dari suatu 
shipment 
 
Khusus Manual Guide untuk applikasi IBIS, ITD membagi Manual Guide menjadi 
2 yaitu Manual Guide IBIS untuk RPI dan Manual Guide untuk SSA karena pada 
IBIS terdapat beberapa menu yang masing – masing hanya dipakai oleh SSA atau 
pun RPI saja, dan manual yang akan kami uraikan disini adalah manual guide 
IBIS untuk RPI 
 
 
Akhirnya, selamat menjalankan program IBIS dan nikmati kemudahan yang kami 
berikan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hormat Kami 
 
RPX- Information and Telecommunication Development 
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II. PEMAHAMAN UMUM 
 

o Date Key  berfungsi untuk memilih tanggal pada kalendar yang sudah 
disediakan oleh system. Untuk memilihnya dapat dengan menggunakan  
tombol panah atau dengan klik kiri sekali dengan mouse. 

 

o Tombol Execute  untuk melakukan proses selanjutnya. 
 

o Tombol Close  untuk menutup menu yang telah selesai 
prosesnya. 

 

o Table  Append (F3) untuk membuat data 
baru. Edit (F2) untuk merubah atau mengganti data yang telah ada. 
Delete (Ctrl+D) untuk menghapus data. 

 

o Table  Save (F4) untuk menyimpan data yang telah 
dibuat atau dirubah. Cancel (F5) untuk cancel proses data. 

 
o Dropdown Key  untuk memilih option yang sudah disediakan oleh 

system. Untuk memilihnya dapat dengan menggunakan  tombol panah ke 
atas ke bawah atau dengan klik kiri sekali dengan mouse. 

 

o Browse Key  untuk melihat list data yang tersimpan di dalam 
database system. Kita bisa mencari data yang kita inginkan dengan 
meng-klik browse key dengan mouse. 
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III. BAGAIMANA MEMULAI IBIS 
 

1. Klik dua kali (2x) pada icon Ibis yang ada di desktop screen 
  

 

Icon Ibis 

 
 

2. Setelah di klik pada icon IBIS akan muncul User Login Screen 
 

 
 

3. Ketik User Id dan Password lalu klik  atau klik  

     untuk membatalkan login 
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IV. MENGGUNAKAN MENU DI IBIS 
 

   Main Menu pada IBIS terdiri dari: File, Master, Transaction dan Report 
 

  
 
 

1. FILE 
 

Menu File terdiri dari beberapa sub menu, untuk RPI hanya menggunakan sub 
menu sebagai berikut: Export ROD to file, (New) Export ROD to file, Browse 
IFR, Print Label, Print OR New Design 
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1.1. Export ROD to File 
 

Menu ini digunakan untuk menarik data ROD dari IBIS. Menu ini 
digunakan oleh bagian Billing dan Collection. 

 

 
 

c

b

a

d

1.1.1 Cara Menggunakan Menu Export ROD to File: 
 

a. Pilih atau klik salah satu Invoice date, Flight date, OR date 

b. Klik date key  untuk memilih tanggal 
c. Klik Save File to  akan muncul pilihan directory yang akan 

disimpan seperti: 
 

 
 

d. Klik Export untuk melakukan proses, atau Cancel untuk 
membatalkan proses. 
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1.2. (New) Export ROD to File 

 
Menu ini berfungsi untuk menarik data ROD dari Ibis berdasarkan kolom 
Oracle. Menu ini digunakan oleh bagian Billing dan Collection. 
 

 
 
 
1.2.1 Cara Menggunakan Menu (New) Export ROD to File: 
 
  a. Klik Salah satu pilihan OR date atau Flight date 

  b. Klik date key  untuk mencari tanggal from sampai to 
  c. Klik salah satu pilihan ROD Cash, ROD Tanda Terima atau  

    ROD Cash and Tanda Terima. 

d

b

a 

c 

d. Klik Execute untuk melakukan proses 
e. Setelah data keluar pada field, pilih Archive to File, Print 

Unvalid AWB atau Close. 
 
1.3. Browse IFR 
 

Menu Browse IFR berfungsi untuk melihat data AWB yang sudah dilakukan 
proses scanning document dengan IFR. Menu ini digunakan oleh bagian CS 
dan Operation gateway. 
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1.3.1 Cara melakukan Browse IFR: 
 

a. Masukan Nomor AWB pada field AWB 

b. Klik  
 
 

 
 
 

a

b

1.4. Print Label 
 
Menu ini berfungsi untuk mencetak print label yang mengalokasikan 
station id, AWB#, consignee name, consignee address, weight, clearance 
status . Menu ini digunakan oleh bagian operation gateway. 
 

  

 
 
 

a 

b 
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1.4.1 Cara Menggunakan Menu Print Label: 
 
a. Setelah Menu print label di klik akan muncul window  
    Todays Time, lalu klik OK 
b. Masukkan No Airway Bill pada field AWB atau menggunakan 

Scanner. 
c.  

 
1.5. Print OR New Design 

 
Menu ini berfungsi untuk mencetak OR dengan menggunakan kertas A4 
dan dicetak menggunakan printer laser. Menu ini digunakan oleh bagian 
operation dan gateway. 
 
1.5.1 Cara Menggunakan Menu Print OR New Design: 
 

a. Masukkan no airway bill pada field AWb atau  
menggunakan scanner. 

 
 
 
2. MASTER 
 

Menu Master digunakan untuk mengupdate master database yang ada di dalam 
IBIS.  Menu ini hanya dapat di access oleh orang yang sudah di assign atau 
sebagai administrator. 
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2.1 Airway Bill 
 

Menu digunakan untuk memasukan Nomor Master Airwaybill. 
 

 
 

2.1.1 Cara Menggunakan Menu Master Airway Bill: 
 

a. Untuk menambah atau memasukkan data klik Append  
    (F3), untuk mengedit data klik Edit (F2). 
b. Ketik nomor AWB yang akan dimasukkan pada, atau klik  
    browse key  untuk mencari no AWB yang akan diedit atau     
    diupdate pada Sub menu Master AWB. 
c. Klik dropdown key pada pilihan doc Status (Document  
    atau Non Doc) 

d. Klik Date key  pada Flight date untuk memilih tanggal 
e. Klik Dropdown pada Flight No 
f. Klik salah satu pilihan BS atau Non Bs 
g. Klik Save (F4), setelah semua data terisi lengkap atau  
    telah diupdate, atau tekan Cancell (F5) untuk  
    membatalkan. 

 
 

2.2 Service 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan kode Service. 
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2.2.1 Cara Menggunakan Menu Master Service: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data service,    
atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang 
telah ada. 

b. Masukkan Service ID yang akan dibuat atau apabila ingin    
mengupdate data klik browse key untuk mencari pilihan data 
yang akan diupdate. 

 c. Ketik Description 
 d. Tekan Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate 
 e. Tekan Close untuk menutup field service. 

  
 

2.3 Package 
 
Menu ini digunakan untuk memasukan Jenis Package. 
 

 
 
2.3.1 Cara Menggunakan Menu Master Package: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data package,    
atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang 
telah ada. 

b. Masukkan Package ID yang akan dibuat atau apabila ingin    
mengupdate data klik browse key untuk mencari pilihan data 
yang akan diupdate. 
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 c. Ketik Description 
 d. Tekan Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate 
 e. Tekan Close untuk menutup field service. 

 
 

2.4 Inbound Clearance Status 
 
Menu ini digunakan untuk memasukan Kode Inbound Clearance. 
 

 
 
2.4.1 Cara Menggunakan Master Inbound Clearance Status: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data Inbound  
Clearance Status, atau klik Edit (F2) untuk mengedit       
atau update data yang telah ada. 

b. Ketik ICS ID atau klik browse key untuk mencari data yang 
akan diedit 
c. Ketik ICS Code 
d. Ketik ICS Description 
e. Ketik First line label 
f. Ketik Secound line label 
g. Ketik ICS Group atau klik dropdown  
h. Isi atau ketik Bill duty tax code atau klik dropdown 
i. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate 
j. Klik Close untuk menutup field service 
 

2.5 ROD Remark 
 
Menu ini digunakan untuk memasukan ROD Remark yang berhubungan 
dengan ROD Productivity. 
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2.5.1 Cara menggunakan menu master ROD remark: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data Inbound  
Clearance Status, atau klik Edit (F2) untuk mengedit       
atau update data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Remark ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Description. 
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
 
 

2.6 Issued Type 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan Tipe Pengiriman yang di gunakan 
untuk IPI. 

 

 
 
2.6.1 Cara menggunakan menu master issued type: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data Inbound  
Clearance Status, atau klik Edit (F2) untuk mengedit       
atau update data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi description atau klik browse key untuk  
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melihat data yang akan diupdate. 
c. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
d. Klik Close untuk menutup field. 

 
 
2.7 ISQS 

Menu ini digunakan untuk memasukan Nomor ISQS. 
 
 

 
 
2.7.1 Cara menggunakan menu master ISQS: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data Inbound  
Clearance Status, atau klik Edit (F2) untuk mengedit       

     atau update data yang telah ada. 
b. Ketik atau isi ISQS ID atau klik browse key untuk  

melihat data yang akan diupdate. 
c. Ketik atau isi Description. 
d. Ketik atau isi type atau klik dropdown untuk mencari   

pilihan data yang akan diupdate. 
e. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   f. Klik tombol close untuk menutup field. 

 
 

2.8 Station 
Menu ini digunakan untuk memasukan data Station. 
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2.8.1 Cara menggunakan menu master station: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data station,  
 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Station ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Station Name. 
d. Ketik atau isi city atau klik browse key untuk mencari   

pilihan data yang akan diupdate. 
e. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   f. Klik tombol close untuk menutup field. 

 
2.9 City 

Menu ini digunakan untuk memasukan data kota. 
 

 
 
2.9.1 Cara menggunakan menu master city: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data city,  
 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi City ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi City Name. 
d. Ketik atau isi Group atau klik browse key untuk mencari   

pilihan data yang akan diupdate. 
e. Ketik atau isi Province atay browse key untuk mencari  
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data yang akan diupdate. 
f. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   g.  Klik tombol close untuk menutup field. 

 
 

2.10 Province 
Menu ini digunakan untuk memasukan data Provinsi. 
 
 
 

 
2.10.1 Cara menggunakan master province: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data province,  
 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Province ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Province Name. 
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   e. Klik tombol close untuk menutup field. 

 
 

2.11 Country 
Menu ini digunakan untuk memasukan data Negara. 
 

 
 
2.11.1 Cara menggunakan menu master country 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data country,  
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 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Country ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Country Name. 
d. Ketik atau isi Zone atau klik dropdown 
e. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
f. Klik tombol close untuk menutup field. 
 
 

2.12 Zip Code 
Menu ini digunakan untuk memasukan Kode Pos. 
 

 
 
2.12.1 Cara menggunakan menu master zip code: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data zip code,  
 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Zip code atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Zip zone. 
d. Ketik atau isi Station id atau klik browse key untuk  

mencari  pilihan data yang akan diupdate. 
e. Ketik atau isi City IDe atay browse key untuk mencari  

data yang akan diupdate. 
f. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   g.  Klik tombol close untuk menutup field. 

 
  

2.13 Zone 
Menu ini digunakan untuk memasukan Data Zone. 
 
 
 

2.14 Courier 
Menu ini digunakan untuk memasukan Nama Courier per station. 
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2.14.1 Cara menggunakan master courier: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data courier,  
 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Courier ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Courier Name. 
d. Ketik atau isi Vehicle atau klik browse key untuk  

mencari  pilihan data yang akan diupdate. 
e. Ketik atau isi Station atau browse key untuk mencari  

data yang akan diupdate. 
f. Ketik atau isi route 
g. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
h. Klik tombol close untuk menutup field 

 
 
2.15 Tracking 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan Kode Tracking Status. 
 

 
 
2.15.1 Cara menggunakan menu master tracking: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat master data tracking,  
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 atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data  
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Tracking ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Description. 
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   e. Klik tombol close untuk menutup field. 
 

 
2.16 Important Charges 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan Biaya Barang Masuk berdasarkan 
jenis barang. 
 

 
 
2.16.1 Cara menggunakan menu master important charges: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data important  
charges, atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data 
yang telah ada. 

b. Ketik atau isi description atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi value. 
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   e. Klik tombol close untuk menutup field. 

 
 

2.17 Harmonize Code 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan Data Kode Harmoni Sistem. Pada 
menu ini terdapat beberapa sub menu: Bab, Level, Sub Level, Detail 
 
2.17.1 Cara menggunakan sub menu - bab: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data harmonize  
code pada sub menu bab, atau klik Edit (F2) untuk mengedit 

atau update data yang telah ada. 
b. Ketik atau isi description atau klik browse key untuk  
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melihat data yang akan diupdate. 
c. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   d. Klik tombol close untuk menutup field. 

 

 
 
2.17.2 Cara menggunakan sub menu- Level: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat master data harmonize code 
pada sub menu Level, atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau 
update data yang telah ada. 
b. Ketik atau isi Bab ID  
c. Ketik atau isi Level ID atau klik browse key untuk melihat data 
yang akan diupdate. 
d. Ketik atau isi Description 
e. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   f. Klik tombol close untuk menutup field. 

 

 
 

 23



 
2.17.3 Cara menggunakan sub menu – Sub Level: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat master data harmonize  

code pada sub menu Sub Level, atau klik Edit (F2) untuk 
mengedit atau update data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Bab ID  
c. Ketik atau isi Level ID  
d. Ketik atau isi Sub Levbel ID atau klik browse key untuk  

melihat data yang akan diupdate. 
e. Ketik atau isi Description 
f. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
g. Klik tombol close untuk menutup field 

 

 
 
2.17.4 Cara menggunakan sub menu- Detail: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data harmonize  
code pada sub menu Sub Level, atau klik Edit (F2) untuk 
mengedit atau update data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi Bab ID  
c. Ketik atau isi Level ID  
d. Ketik atau isi Sub Level ID  
e. Ketik atau isi Detail id atau klik browse key untuk  

melihat data yang akan diupdate. 
f. Ketik atau isi Description 
g. Ketik atau isi filed bm value, bmt value dan ppnbm value 
h. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
i. Klik tombol close untuk menutup field 
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2.18 Shelf 
Menu ini digunakan untuk memasukan data Rak di Warehouse. 
 

 
 
2.18.1 Cara menggunakan menu master shelf: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat master data shelf, atau  

klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang telah 
ada. 

b. Ketik atau isi Shelf ID atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi description  
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
e. Klik tombol close untuk menutup field. 
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2.19 Currency 
Menu ini digunakan untuk memasukan kode mata uang dan kurs. 
 

 
 
2.19.1 Cara menggunakan menu master currency: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data currey,  
atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang 
telah ada. 

b. Ketik atau isi currency id atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi Description 
d. Ketik atau isi Rate dalam rupiah 
e. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
   f. Klik tombol close untuk menutup field. 

 
 

2.20 NPIK Commodity 
Menu ini digunakan untuk memasukan data komodity / produk. 
 

 
 
2.20.1 Cara menggunakan menu master NPIK commodity: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data npik  
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commodity, atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau update 
data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi commodity atau klik browse key untuk  
melihat data yang akan diupdate. 

c. Ketik atau isi remark 
d. Klik Save (F4) setelah data terisi atau telah diupdate  

atau klik Cancel untuk membatalkan. 
e. Klik tombol close untuk menutup field. 
 

 
2.21 Alert 

Menu ini digunakan untuk memasukan data pemberitahuan dari 
Customer mengenai status barang mereka yang akan masuk. 
 

 
 
2.21.1 Cara menggunakan menu master alert: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat alert, atau klik Edit (F2) 

untuk mengedit atau update data yang telah ada. 
b. Ketik atau isi no AWB atau klik browse key untuk mencari 

data. 
c. Ketik atau isi request name, company, telephone 
d. Isi inbound clearance status atau klik browse key untuk 

mencari data. 
e. Ketik atau isi Note 
f. Klik Save (F4) untuk menyimpan data atau cancel untuk 

membatalkan. 
g. Klik Close untuk menutup field. 

 
 

2.22 Tanda Terima Customer  
Menu ini digunakan untuk memasukan data Customer yang di beri 
fasilitas Tanda terima oleh Billing. 
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2.22.1 Cara menggunakan menu master tanda terima customer: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat tanda terima customer, atau 

klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang telah ada. 
b. Ketik atau isi customer name atau klik browse key untuk mencari 

data. 
c. Ketik atau isi account no, address, city, contact person, phone 
d. Klik date key untuk mencari pilihan tanggal. 
e. Klik field active apabila customer tersebut masih aktif 
f. Klik Save (F4) untuk menyimpan data atau cancel untuk 

membatalkan. 
g. Klik close untuk menutup field menu. 

 
 

2.23 Customer APIT 
Menu ini digunakan untuk memasukkan data Customer khusus yang 
mempunyai nomor APIT (Angka Pengenal Import Terbatas). 
 

 

 28



 
2.23.1 Cara menggunakan menu master cust. APIT: 
 

a. Klik Append (F3) untuk membuat master data  
customer APIT, atau klik Edit (F2) untuk mengedit atau 
update data yang telah ada. 

b. Ketik atau isi customer name atau klik browse key 
untuk mencari data. 

c. Ketik atau isi address, city, contact person, phone 
d. Ketik atau isi APIT no customer. 
e. Ketik atau isi no NPWP customer. 
f. Klik Save (F4) untuk menyimpan data atau cancel 

untuk membatalkan. 
g. Klik close untuk menutup field menu. 

 
 

 
2.24 Customer 

 
Menu ini digunakan untuk memasukkan data customer. 
 

 
 
2.24.1 Cara menggunakan menu master customer: 

 
a. Klik Append (F3) untuk membuat master data customer, atau 

klik Edit (F2) untuk mengedit atau update data yang telah 
ada. 
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b. Ketik atau isi customer name atau klik browse key untuk 
mencari data. 

c. Ketik atau isi address, city, zipcode, station id, phone, fax, 
NPWP1 dan 2, contact person, remark, email 

d. Klik dropdown pada send info by untuk mencari pilihan data 
e. Klik date key untuk memilih tanggal 
f. Klik browse key untuk mencari pilihan data inb. Clearance 

status 
g. Isi Skep no 
h. Klik dropdown untuk memilih Api type 
i. Ketik atau isi API no customer. 
j. Klik date key untuk memilih tanggal Apit expired date 
k. Beri tanda tickmark pada Active status 
l. Ketik atau isi transaction code 
m. Klik Save (F4) untuk menyimpan data atau cancel untuk 

membatalkan. 
n. Klik close untuk menutup field menu 

 
3. TRANSACTION 
 

Menu digunakan untuk melakukan aktifitas atau proses inbound. 
 

 
 

3.1 Visa Download 
 

Menu ini digunakan untuk mengimport data dari Visa  Manifest Fedex 
yang berupa text file. 
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3.2 Reconcile Visa vs Cons 
 

Menu ini digunakan untuk menbandingkan  Data Visa dengan Data 
Console. 
 

 
 

3.3 Reconcile Cons vs Visa 
 

Menu ini digunakan untuk membandingkan Data Console dengan data 
visa. 
 

3.4 Manifest Data Entry 
 

Menu ini digunakan untuk menambah, men-update dan men-hapus data 
Air Waybill di IBIS yang di gunakan untuk barang-barang yang Overage 
digunakan hanya di Gateway. 
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3.4.1 Cara menggunakan menu transaction manifest data  

entry: 
 

a. Klik append (F3) untuk memasukkan data atau klik 
tombol browse untuk mencari data yang telah ada 
didalam system. 

b. Isi seluruh field dalam manifest data entry field. 
c. Klik Save setelah data terisi semua atau setelah data 

terupdate. 
d. Klik tombol Close untuk menutup field. 

 
 

3.5 Manifest Data Entry for Station 
 

Menu ini digunakan untuk menambah, mengupdate dan menghapus data 
Airwaybill di IBIS yang di gunakan hanya di Station. 
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3.6 View MDE 
 

 Menu ini digunakan hanya untuk melihat data Manifest. 
 

 
 
3.6.1 Cara menggunakan menu transaction view mde: 
 

a. Klik tombol Browse untuk mencari data yang akan dilihat, 
lalu akan muncul window seperti dibawah ini: 

 
 

b. Ketik tanda persen (%) untuk melihat semua data yang ada 
dalam system, lalu pilih salah satu. 

c. Tekan Ok  
d. Tekan close untuk menutup field. 
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3.7 Auditing Airwaybill 
 

Menu ini digunakan untuk mengganti/mengupdate data manifest. 
 

 
 
3.7.1 Cara menggunakan menu auditing airwaybill: 
 

a. Klik Append (F3) untuk mengisi data field  
b. Klik browse key untuk mencari data yang akan diupdate, lalu 

pilih salah satu data 
 

 
 

c. Tekan Ok 
d. Klik Edit (F2) untuk mengedit data. 
e. Klik Save (F4) setelah data diupdate atau diedit. 
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f. Tekan close untuk menutup field. 
 

 
 

3.8 Auditing Airwaybill (with Flag IFR) 
 

Menu ini digunakan untuk mengganti/mengupdate data manifest dari 
data IFR. 
 

 
 
3.8.1 Cara menggunakan menu auditing airwaybill with flag  

IFR: 
 

a. Klik Append (F3) untuk mengisi data field  
b. Klik browse key untuk mencari data yang akan diupdate, lalu 

pilih salah satu data 
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c. Tekan Ok 
d. Klik Edit (F2) untuk mengedit data. 
e. Klik Save (F4) setelah data diupdate atau diedit. 
f. Tekan close untuk menutup field. 

 
 

3.9 Preselection 
 

Menu ini digunakan untuk memilih pengiriman yang masuk kategori 
Fasilitas di Bea dan Cukai ( Cage ) 
 

3.10 Mass Update Preselection 
 

Menu ini digunakan untuk mengedit data pengiriman yang masuk 
kategori Fasilitas di Bea dan Cukai ( Cage ), lebih dari satu no AWB dari 
satu customer. 
 

 
3.11 View valuation 

 
Menu ini digunakan untuk hanya melihat data yang telah di beri biaya 
masuk. 
 
 
 

3.12 Void OR 
 

Menu ini digunakan untuk membatalkan OR yang telah di cetak. 
 

3.13 Cage In 
 

Menu ini digunakan untuk entry data ke IBIS bagi barang-barang fasilitas 
atau barang yang kena Tegah di Gateway ( FGC/Cage ). 
 

3.14 Cage Out 
 

Menu ini digunakan untuk entry data ke IBIS bagi   barang-barang yang 
keluar dari Gudang yang ada di FGC/Cage. 
 

3.15 Instruction Proses – Clearance 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan data yang akan di proses 
Clearance. 
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3.16 Update Clearance Status 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan data status untuk barang yang 
lagi di proses Clearancenya. 
 

3.17 In to Warehouse 
 

Menu ini digunakan untuk entry data ke IBIS bagi barang-barang yang 
masuk ke Gudang yang ada di Station. 
 

3.18 Out From Warehouse 
 

Menu ini digunakan untuk entry data ke IBIS bagi   barang-barang yang 
keluar dari Gudang yang ada di Station. 
 

3.19 Issuance Package Instruction 
 

Menu ini digunakan untuk men-instruksi Gudang yang ada di station 
supaya mengeluarkan Barang dengan beberapa kondisi. 
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3.20 ROD Productivity 
 

Menu ini digunakan untuk menghitung aktivitas Customer Service 
menghubungi Pelangan yang  ada RODnya. 
 

 
 

3.21 ROD Delivery 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan data barang yang akan dikirim 
atau yang akan di buat Delivery Record. 
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3.22 ROD Delivery (End Validation) 

 
Menu ini digunakan untuk memasukan data barang yang akan dikirim 
atau yang akan di buat Delivery Record per station. 
 

 
 

3.23 Cashier – ROD Payment Receipt 
 

Menu ini digunakan untuk memasukan data pembayaran ROD yang di 
serahkan oleh kurir ke kasir. 
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3.24 Receive Delivery Invoice 
 

Menu ini digunakan untuk menerima invoice dari Sena Satwika. 
 
 
 

4. Report 
 

Menu ini digunakan untuk melihat hasil report. 
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