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I. SEKILAS PANDANG TENTANG FLEET 
 

Fleet Management Sistem merupakan system yang dibuat oleh ITD untuk 
mempermudah Operation Department & General Affairs Department 
dalam melakukan memantau dan mengontrol pemakaian kendaraan dan 
penggantian spare part kendaraan 
 
Keuntungan yang didapat dengan menggunakan Fleet Sistem: 
1. Dengan menggunakan Fleet sistem maka semua data kendaraan 

beserta catatan aktivitas kendaraan tersebut tercatat dalam sistem 
dengan demikian user dapat dengan mudah melakukan penelusuran 
atau tracking dan memeriksa sejarah atau histori mengenai suatu 
kendaraan 

2. Penggatian Spare part kendaraan jadi lebih terkontrol 
3. Perpanjangan validasi STNK dan PKB kendaraan lebih terpantau 
4. Mengurangi kesalahan user karena tidak dikerjakan secara manual lagi 
5. Efesiaensi waktu dan biaya  
 
 

 
Akhirnya, selamat menjalankan FLEET dan nikmati kemudahan yang kami 
berikan. 
 
 
 
 
Hormat Kami 
 
RPX- Information and Telecommunication Development 
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II. PEMAHAMAN UMUM 
 

o Tombol  berfungsi untuk menyimpan perubahan suatu data 

o Tombol  berfungsi untuk membatalkan suatu proses 

o Tombol  berfungsi untuk mencari suatu data 

o Tombol  berfungsi untuk menambah data 

o Tombol  berfungsi untuk merubah data 

o Tombol  berfungsi untuk menghapus data  

o Tombol  berfungsi untuk keluar dari suatu menu atau 
window 

o Tombol  berfungsi untuk menambah suatu transaksi 

o Tombol  berfungsi untuk menghapus 1 record transaksi 

o Tombol  berfungsi untuk menyimpan proses transaksi 
o Tombol  berfungsi untuk memunculkan scroll down menu seperti 

berikut ini:   

o Tombol  berfungsi untuk meyimpan transakasi  

o Tombol  berfungsi untuk membatalkan suatu transaksi 

o Tombol  berfungsi untuk membuka menu Post trip 

o Tombol  berfungsi untuk melihat preview tampilan suatu form 
atau report 

o Tombol  berfungsi menambah problem pada transaksi pre 
dan atau post trip 
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o Tombol  berfungsi menghapus problem pada transaksi pre 
dan atau post trip 

o Tombol  berfungsi untuk mencari data 

o Tombol  berfungsi untuk mencari data 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan semua data pada 
repair request view 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data yang tidak 
disetujui pada repair request view 

o Tombol   berfungsi untuk menampilkan data yang tidak 
statusnya Void pada repair request view 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data yang disetujui 
dan statusnya masih Open pada repair request view 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data yang sudah 
selesai direpair pada repair request view 

o Tombol  merupakn shortcut atau jalan pintas untuk 
membuka menu New Inspection 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data yang belum 
diproses Post trip pada menu Inspection View 

o Tambol  berfungsi untuk menampilkan semua data pada 
Inspection View 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data terbaru 
o Tombol  berfungsi untuk memberikan tanda atau flag 
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o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data Repair 
Request terbaru 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data 
Inspection terbaru 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data terbaru dari 
STNK 

o Tombol  berfungsi untuk menampilkan data terbaru dari 
PKB 

o Tombol  berfungsi untuk menutup atau keluar dari suatu 
menu  

o Tombol  berfungsi untuk melanjutkan suatu proses 
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III. BAGAIMANA MEMULAI FLEET 
 

1. Klik dua kali (2x) pada icon Fleet yang ada di desktop screen 
 

 
 

Maka akan muncul tampilan login Fleet berikut ini: 
 

 
2. Masukan nama user pada kolom User 
3. Masukan password pada kolom Paswword 

4. Kemudian klik tombol  maka akan muncull tampilan berikut 
ini: 
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IV. FLEET MAIN DISPLAY 
 

 
 
Keterangan: 
a. Menu Utama merupakan menu – menu yang ada pada FLEET 
b. Tampilan list dari Repair Request dengan status Not Approved dan atau 

Approved 
c. Tampilan List dari Inspection yang belum dilakukan post trip 
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V. MENGGUNAKAN MENU PADA FLEET 
 
Main menu pada Fleet merupakan kumpulan menu – menu yang digunakan 
untuk proses transaksi mulai dari Inspection (Pre dan Post Trip), Repair 
Request sampai dengan pembuatan Report, main menu yang ada di Fleet 
antara lain: File, Master Data, Activities, View dan Report 
 

 
 
1. File 

Menu File merupakan menu untuk mengatur account, menu file terdiri 
dari Change Password, Manage User (Admin) 
 

 
 
1.1 Change Password 

Menu Change Password berfungsi untuk merubah kode sandi yang 
digunakan user untuk login ke dalam Fleet sistem  
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu File pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Change Password sub Menu File maka 

akan muncul tampilan berikut ini 
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3. Masukan password lama pada kolom Old Password kemudian 
Masukan Password baru pada kolom New Pssword dan kolom 
Reentry New Password 

4. Klik tombol  untuk meneruskan proses perubahan 

password atau klik tombol  untuk membatalkan 
perubahan 

 
1.2 Manage User (Admin) 

Menu Manage User (Admin) berfungsi sebagai media atau alat bagi 
Supervisor station untuk membuat dan menghapus user id level 
EDP (entry data) dan Viewer, sedangkan untuk mendapatkan user 
ID level Supervisor, user bisa mendapatkannya dari Admin 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu file pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Manage User (Admin) maka akan muncul 

tampilan berikut ini: 
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I. Menambah User ID 

 
 
1. Masukan User ID pada kolom user ID, masukan Password 

pada kolom Password dan Reentry Password kemudaian 
masukan Nama User pada kolom User Name 

2. Klik tombol  pada kolom Access Level untuk memilih 
level dari user id maka kemudian akan muncul scroll 
down menu sebagai berikut: 

  pilih salah satu level 

3. Kemudian klik tombol  
 

II. Menghapus User ID 
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1. Klik baris user id yang akan dihapus 

2. Kemudian klik tombol  maka akan muncul 
alert konfirmasi seperti berikut ini: 

 

 
  

3. Klik tombol  untuk melanjutkan penghapusan 
User ID 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan user id 

 
1.3 Exit 

Menu Exit berfungsi untuk keluar dari system Fleet  
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 

1. Klik menu File pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Exit pada sub menu File 
 

2. Master Data 
Menu master adalah menu untuk membuat master data. Ini adalah 
langkah untuk mengisi data atau informasi. Data yang dimasukan ke 
dalam master data tersebut dianggap data yang telah tetap atau fix 
yang artinya data tersebut akan valid dalam jangka waktu yang  lama. 
Jika anda ingin merubah (edit) dan menambah (add), anda 
melakukannya di menu ini. Informasi ini ada hubungannya dengan 
transaksi dengan Report akhir yang anda akan cetak 
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Menu yang ada di Master data antara lain: Drivers, Inspection List 
Sparepart, STNK/PKB dan Vehicle Type 
 
1.1 Drivers 

Menu Drivers berfungsi sebagai master data untuk nama – nama 
kurir yang mengendarai kendaraan lengkap dengan nomor SIM dan 
masa berlaku SIM 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Master Data pada menu utama 
2. Klik menu Drivers pada sub menu Master Data maka akan m 

uncul tampilan berikut: 
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I. Menambah data driver 
 

 
 

1. Klik tombol  maka akan muncul tampilan form 
entry driver sebagai berikut: 

 

 
  
2. Masukan data driver 

3. Klik tombol  untuk menyimpan data driver 
yang baru 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penambahan 

 
II. Merubah data driver 
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1. Pilih data driver yang akan diubah dengan klik salah 
satu kolom data tersebut 

2. Klik tombol  maka akan tampil form entry-an data 
driver sebagai berikut: 

 

 
 

3. Ubah data sesuai yang diinginkan 

4. Klik tombol  untuk menyimpan perubahan 
data driver 

5. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
perubahan 

 
III. Menghapus data driver 
 

 
 
1. Pilih data driver yang akan dihapus dengan klik salah 

satu kolom data tersebut 

2. Kemudian klik tombol  maka akan ada alert 
konfirmasi sebgai berikut: 
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3. Klik tombol  untuk melanjutkan penghapusan 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan 

 
1.2 Inspection List 

Menu Inspection List merupaka master data dari Inspection, data – 
data ini yang akan dijadikan acuan dalam proses inspeksi apakah 
kendaraan layak jalan atau tidak 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Master Data pada menu utama 
2. Klik menu Inspection List pada sub menu Master Data maka 

akan muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 
I. Menambah data inspeksi 
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1. Klik tombol  maka akan tampil form entry-an 
sebagai berikut 

  

 
 

2. Masukan nama inspeksi pada kolom Inspection Name 
3. Klik tombol  pada  kolom Vehicle Type untuk memilih 

tipe kendaraan maka akan tampil scroll down menu 
sebagai berikut: 

 

 kemudian pilih tipe kendaraan  
 

4. Klik tombol  untuk menyimpan penambahan 

5. Klik tombol  untuk keluar dari menu  
 

II. Merubah data inspeksi 
 

 
 
1. Pilih data Inspeksi yang akan diubah dengan klik salah 

satu kolom data tersebut  

2. Kemudian klik tombol  maka akan tampil data 
inspeksi sebgai berikut ini: 
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3. Ubah data Inspeksi  

4. Klik tombol  untuk menyimpan perubahan 
 

III. Menghapus data inspeksi 
 

 
 

1. Pilih data Inspeksi yang akan diubah dengan klik salah 
satu kolom data tersebut 

2. Klik tombol  maka akan muncul tampilan konfirmasi 
sebagai berikut: 

 

 
  

3. Klik tombol  untuk melanjutkan penghapusan 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan 
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1.3 Sparepart 
Menu Sparepart berfungsi sebagai master data untuk spare part 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Master Data pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Sparepart pada sub menu Master Data 

maka akan muncul tampilan data Spare part sebgai berikut: 
 

 
 
I. Menambah data spare part 
 

 
 

1. Klik tombol  maka akan muncul tampilan form entry-
an sebagai berikut: 
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2.  Masukan data Spare part yang baru pada kolom Nama 
Sparepart 

3. Beri tanda centang  pada kolom Monitor Status untuk 
memberi tanda bahwa spare part ini harus selalu dimonitor 
pemakaiannya jika ketentuannya harus dimonitor 

4. Klik tombol  untuk menyimpan penambahan 
data 

 
II. Merubah data spare part 

 

 
 
1. Pilih data spare part yang akan diubah dengan klik salah 

satu kolom data tersebut 

2. Kemudian klik tombol  maka akan muncul tampilan 
data dari spare part seperti berikut ini: 
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3. Ubah data spare part 

4. Klik tombol  untuk menyimpan perubahan 
 

III. Menghapus data spare part 
 

  
 
1. Pilih data spare part yang akan dihapus dengan klik salah 

satu kolom data tersebut 

2. Klik tombol  maka akan muncul tampilan konfirmasi 
sebagai berikut: 

 

  
 

3. Klik tombol  untuk melanjutkan penghapusan 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan 
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1.4 STNK/PKB 
Menu STNK/PKB berfungsi sebagai master data dari STNK dan PKB 
semua kendaraan RPX per station dan per SBU 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Master Data pada menu utama 
2. Kemudian klik menu STNK/PKB pada sub menu Master Data 

maka akan muncul tampilan list data – data STNK/PKB sebagai 
berikut: 

 

  
 
I. Menambah data STNK/PKB 

 

 
 

1. Klik tombol  maka akan muncul tampilan form 
entry-an sebagai berikut: 
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2. Isi dan Lengkapi data STNK 

3. Kemudian klik tombol  maka muncul 
tampilan entry-an data untuk data PKB berikut ini: 

 

  
 

4. Isi dan lengkapi data PKB 

5. Kemudian klik tombol  untuk menyimpan 
data STNK/PKB 

 
II. Merubah data STNK/PKB 

 

 
 

1. Pilih data STNK/PKB yang akan diubah dengan klik 
salah satu kolom data tersebut 

2. Kemudian klik tombol  maka akan muncul 
tampilan data dari STNK/PKB seperti berikut ini: 
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3. Ubah data STNK/PKB 

4. Klik tombol  untuk menyimpan perubahan 
data 

 
III. Menghapus data STNK/PKB 

 

 
 
 

1. Pilih data STNK/PKB yang akan dihapus dengan klik salah 
satu kolom data tersebut  

2. Klik tombol  maka akan muncul tampilan konfirmasi 
sebagai berikut: 

 

 
 

3. Klik tombol  untuk melanjutkan penghapusan 
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4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan 

 
1.5 Vehicle Type 

Menu Vehicle Type berfungsi sebagai master data dari tipe 
kendaran yang ada di RPX 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Master data pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Vehicle type pada sub menu Master Data 

maka akan muncul tampilan list data dari tipe kendaraan 
sebagai berikut: 

 

 
 
I. Menambah data tipe kendaraan 

 

 

1. Klik  maka akan muncul tampilan form entry-an 
sebagai berikut: 
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2. Masukan tipe kendaraan pada kolom Vehicle Name 

3. Klik tombol  untuk menyimpan data baru 
 

II. Merubah data tipe kendaraan 
 

 
 

1. Pilih data tipe kendaraan yang akan diubah dengan klik 
salah satu kolom data tersebut 

2. Kemudian klik tombol  maka akan muncul tampilan 
data dari tipe kendaraan seperti berikut ini:  

 

  
3. Ubah tipe kendaraan 

4. Klik tombol  untuk menyimpan perubahan 
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III. Menghapus data tipe kendaraan 
 

 
 

1. Pilih data tipe kendaraan yang akan dihapus dengan 
klik salah satu kolom data tersebut 

2. Klik tombol  maka akan muncul tampilan 
konfirmasi sebagai berikut: 

 

  
 

3. Klik tombol  untuk melanjutkan 
penghapusan 

4. Atau klik tombol  untuk membatalkan 
penghapusan 

 
3. Activities 

Menu Activities merupakan kumpulan menu – menu transaksi yang  
dilakukan pada sistem Fleet, menu – menu tersebut antara lain: New 
Repair Request, Approved/Void/Closing, New Inspection, Add Post 
Trip, Set Vehicle Status 
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3.1 New Repair Request 
Menu New repair Request berfungsi untuk proses pembuatan 
permintaan service terhadap suatu kendaraan, menu ini hanya 
dapat dilakukan oleh user denagn level EDP  
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Kemudian klik menu New Repair Request pada sub menu 

Activities maka akan muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 

3. Masukan Plat No, Vehicle Type, Station, Driver, GA Checker, 
Mechanic dan Workshop 

4. Klik tombol  untuk memasukan problem atau 
nama service yang akan diajukan maka muncul tampilan 
berikut ini: 
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a. Masukan detail dari service 

b. Klik   untuk menyimpan detail service 

5. Kemudian klik  untuk meyimpan Repair Request 
 
Service request yang telah dibuat dengan status masih Not 
Approved atau Open/Approved akan muncul pada halaman 
muka dari Fleet, seperti contoh berikut ini: 
 

 
 

3.2 Approved/Void/Closing 
Menu Approved/Void/Closing berfungsi sebagai alat bagi level 
Supervisor ke atas untuk melakukan proses persetujuan atas 
Repair Request 
 
Cara menggunakan menu ini: 
I. Menyetujui dan Menolak repair request 
 

 
 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Approved/Void/Closing pada sub menu 

Activities 
3. Atau langsung klik 2 (dua) kali pada list New Repair Request 

pada halaman muka dari Fleet berikut ini: 
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Maka akan muncul tampilan dari Repair Request sebagai 
berikut: 

 

 
 

4. Masukan nama yang akan memberikan persetujuan atau 
yang akan menolak repair request 

5. Pilih service request yang akan disetujui ataupun ditolak 
dengan klik baris atau kolom repair request 

6. Klik tombol  jika disetujui atau klik tombol 

 jika ditolak 
 

Bila repair request disetjui maka akan ada konfirmasi 
apakah kendaraan akan di non aktifkan atau masih dapat 
digunakan 

 
 

klik tombol untuk dinon aktifkan atau klik tombol untuk 
tetap digunakan 
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II. Melakukan penutupan Service Request 
 

 
 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Approved/Void/Closing pada sub menu 

Activities 
3. Atau langsung klik 2 (dua) kali pada list New Repair Request 

pada halaman muka dari Fleet berikut ini dengan status 
Open/Approved: 

 

 
Maka akan muncul tampilan detail dari service request 
sebagai berikut: 

 
 

4. Masukan Odometer setelah keluar dari bengkel  
5. Klik 2 (dua) kali kolom Actual Cost pada baris service 

request yang akan ditutup maka akan muncul tampilan 
berikut: 
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a. Masukan  biaya service sebenarnya 

b. Kemudian klik tombol  
 

6. Kemudian Klik tombol  maka akanm uncul 
konfirmasi sebagai berikut: 

 

 
  

7. Klik tombol  untuk melanjutkan proses penutupan 

8. Atau klik tombol  untuk batal merubah status 
Service request menjadi selesai (penutupan) 

  
3.3 New Inspection 

Menu New Inspection berfungsi untuk memasukan data inspeksi 
Pre trip atau sebelum kendaraan berangakat dari station 
 

 
 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Klik menu New Inspection pada sub menu Activities maka akan 

muncul tampilan berikut: 
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3. Masukan nama pemeriksa dari GA pada kolom GA Checker 
4. MAsukan nama pemeriksa dari Operation pada kolom Chief 

Cheker 

5. Klik tombol  maka muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 
a. Klik tombol  pada kolom Problem Part untuk memilih 

bagian mobil yang bermasalah 
b. Berikan keternagan dari masalah tersebut 
c. Klik tombol untuk menyimpan masalah 
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“Jika tidak ada masalah ditemukan dalam proses inspeksi 
maka langkah ini tidak dilakukan“ 

6. Kemudian klik tombol  untuk menyimpan Inspeksi 
 

 
 

3.4 Add Post Trip 
Menu Add Post Trip berfungsi untuk mencatat inspeksi Post Trip 
yaitu pemeriksaan kendaraan yang kembali ke Station 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Kemudian klik menu Add Post Trip pada sub menu Activities 
3. Atau langsung klik 2 (dua) kali pada list Incomplete Inspection 

pada halaman muka dari Fleet berikut ini: 
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Maka akan muncul tampilan menu Add Post Trip berikut ini: 
 

 
 

4. Klik tombol  
5. Masukan nama pemeriksa dari GA pada kolom GA Checker 
6. MAsukan Odomter terahir ketika kendaraan masuk station 
7. Masukan nama pemeriksa dari Operation pada kolom Chief 

Checker 

8. Klik tombol  untuk menyimpan pengentrian data post trip 
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3.5 Set Vehicle Status 
Menu Set Vehicle Status berfungsi untuk merubah status 
kendaraan apakah layak jalan atau tidak 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
 
1. Klik menu Activities pada menu utama 
2. Klik menu Set Vehicle Status pada sub menu Activities maka 

akan muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 

3. Klik tombol  untuk mencari data kendaraan maka akan 
muncul tampilan berikut ini: 
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4. Pilih status kendaraan dengan memberi tanda  pada pilihan 
Ready (layak jalan) atau Grounded ( tidak layak jalan)  

5. Kemudian klik tombol  untuk menyimpan 
perubahan status kendaraan 

 
4. View 

Menu View berfungsi untuk melihat dan memonitor status dari semua 
proses yang telah dilakukan termasuk monitor spare part dan 
perpanjangan STNK, sub menu yang ada pada View antara lain: Repair 
Request Status, Inspection Table, Vehicle Status, SIM Monitor, 
Sparepart Monitor dan STNK and PKB Monitor  
  

 
 
4.1 Repair Request Status 

Menu Repair Request Status berfungsi untuk melihat semua status 
repair request apakah sudah disetujui atau ditolak 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu New Repair Request pada sub menu New Repair 

request maka kan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Pada menu ini user juga dapat langsung membuat Repair 
request yang baru dengan menekan atau klik tombol 

  
 
Note: 
Cara membuat repair request dapat dilihat dipembahasan 
menu New Repair Request 

  
4.2 Inspection Table 

Menu Inspection Table berfungsi untuk melihat semua status 
Inspeksi Pre dan Post trip 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu Inspection Table pada sub menu View maka akan 

muncul tampilan berikut ini: 
 

  
 
Pada menu ini user juga dapat langsung membuat Inspeksi baru 

yang baru dengan menekan atau klik tombol  
 
Note: 
Cara membuat inspeksi dapat dilihat dipembahasan menu New 
Inspection dan Add Post trip 
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4.3 Vehicle Status 
Menu Vehicle status berfungsi untuk melihat status kendaraan 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu Vehicle Status pada Sub menu Vehicle Status 

kemudaian akan muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 
4.4 SIM Monitor 

Menu SIM Monitor berfungsi untuk melihat dan memonitor masa 
berlakunya SIM untuk semua driver atau kurir 
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Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu SIM Monitor pada sub menu View kemudian akan 

muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 

4.5 Sparepart Monitor  
Menu Sparepart Monitor berfungsi untuk melihat dan memonitor 
pemakaian dari spaerpart 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu Sparepart pada sub menu View kemudian akan 

muncul tampilan berikut ini: 
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4.6 STNK and PKB Monitor  
Menu STNK and PKB Monitor berfungsi untuk melihat dan 
memonitor tanggal batas waktu berlakunya STNK dan PKB 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu View pada menu utama 
2. Klik menu STNK and PKB Monitor pada sub menu View 

kemudian akan muncul tampilan berikut ini: 
 

 
 
Note: 
Untuk dokumen yang masa berlakunya akan habis atau sudah 
habis pada kolom status akan berwarna merah 
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5. Report  
Menu Report berfungsi untuk proses pembuatan report atau laporan 
yang datanya dihasilkan dari proses penginputan data pada Master data 
dan semua proses yang dilakukan pada menu Activities, adapun report 
yang dihasilkan oleh Fleet antara lain: Inspection (Monthly), 
Maintenance Log, Repair Request (Monthly) dan Repair Request by Plat 
No (Monthly) 
 

 
 
5.1 Inspection (Monthly) 

Menu Inspection (Monthly) berfungsi untuk pembuatan report 
mengenai aktifitas Inspeksi dalam 1 (satu) bulan 
 

 
 
Cara Menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Report pada menu utama 
2. Klik menu Inspection (Monthly) pada sub menu Report maka 

kan muncul tampilan berikut ini: 
 

  
 



 45

3. Pilih Nomor kendaraaan pada kolom Plat number, Bulan pada 
kolom Month dan tahun pada kolom Year dengan klik tombol 

 
4. Pilih kolom – kolm mana saja yang akan ditampilkan pada 

Report dengan meberi tanda centang  

5. Kemudian klik tombol   
 

 
Report- Inspection (Monthly) 

 
5.2 Maintenance Log 

Menu Maintenance Log berfungsi untuk membuat laporan 
mengenai histori dari setiap kendaraan 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Report pada menu utama 
2. Klik menu Maintenance Log pada sub menu Report maka kan 

muncul tampilan berikut ini: 
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3. Klik tombol  untuk memilih nomor kendaraan 
4. Pilih kolom – kolm mana saja yang akan ditampilkan pada 

Report dengan meberi tanda centang  

5. Kemudian klik tombol   
 

 
Maintenance Log 
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5.3 Repair Request (Monthly)  
Menu Repair Request (Monthly) berfungsi untuk membuat laporan 
mengenai aktifitas Repair Request yang sudah dilakukan dalam 1 
(satu) bulan 
 

 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Report pada menu utama 
2. Klik menu Repair Request (Monthly) pada sub menu Report 

maka kan muncul tampilan berikut ini: 
 

  
 

3. Plih bulan dan Tahun pada kolom Select Month and Year 
dengan klik  

4. Pilih kolom – kolm mana saja yang akan ditampilkan pada 
Report dengan meberi tanda centang  

5. Kemudian klik tombol   
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Repair Request (Monhtly) 
 
 

5.4 Repair Request by Plat No (Monthly) 
Menu Repair Request by Plat No (Monthly) berfungsi untuk 
membuat laporan mengenai aktifitas Repair Request yang sudah 
dilakukan dalam 1 (satu) bulan untuk setiap kendaraan 
 

 
 
 
Cara menggunakan menu ini: 
1. Klik menu Report pada menu utama 
2. Klik menu Repair Request by Plat No (Monthly) pada sub menu 

Report maka kan muncul tampilan berikut ini: 
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3. Pilih Nomor kendaraaan pada kolom Plat number, Bulan pada 
kolom Month dan tahun pada kolom Year dengan klik tombol 

 
4. Pilih kolom – kolm mana saja yang akan ditampilkan pada 

Report dengan meberi tanda centang  

5. Kemudian klik tombol   
 

 
Repair Requestby Plat No (Monhtly) 
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